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KATA PENGANTAR
BISMILLAHIRRAHMANIRRAHIM

Perguruan tinggi sebagai lembaga akademik memiliki tanggung jawab
untuk mencari kembali dan menggali pengetahuan-pengetahuan baru untuk
memberikan jawaban terhadap berbagai permasalahan dalam kehidupan manusia.
Proses untuk mencari dan melahirkan pengetahuan-pengetahuan baru hanya dapat
dilakukan melalui kegiatan penelitian yang dapat diterap kepada masyarakat
melalui kegiatan pengabdian. Mengingat pentingnya penelitian sebagai ruh dalam
kehidupan akademik dan penerapannnya bagi kesejahteraan masyarakat bagi
perguruan tinggi khususnya di Universitas Al Azhar, maka menjadi suatu
kebutuhan adanya panduan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang
dijadikan rujukan di lingkungan Universiatas Al Azhar

Alhamdulillahirabbil’alamin dengan diterbitkannya Panduan pelaksanaan
penelitian dan pengabdian masyarakat akan mendorong seluruh sivitas akademik
untuk lebih aktif dalam melakukan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat.
Harapan ke depan akan lahir penelitian-penelitian yang bermanfaat bagi
masyarakat dan membawa nama besar Universitas Al Azhar di tengah-tengah
masyarakat.

Akhirnya kami mengucapkan terima kasih yang setinggi-tingginya kepada
tim penyusun dan Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
(LPPM) atas kerja kerasnya dapat menyelesaikan buku Panduan Pelaksanaan
Penelitian dan Pengabdian kepada Msyarakat ini. Untuk seluruh sivitas akademik
kami mintakan mempelajari dan mempedomaninya dalam melaksanakan
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat.

Wassalam
Medan, 8 Juli 2017
Rektor

Ir.Dermawan Hatagaol, MP



SURAT KEPUTUSAN
Nomor : 228A/UA.H/SK/Q/V11/2017
Tentang

PANDUAN PELAKSANAAN PENELITIAN DAN PENGABDIAN
KEPADA MASYARAKAT UNIVERSITAS AL AZHAR

Menimbang : 1.

Mengingat

Menetapkan :

S

Bismillahirrahmanirrahim,
REKTOR UNIVERSITAS AL-AZHAR

Bahwa dalam rangka meningkatkan penelitian di kalangan
dosen-dosen di lingkungan Universitas Al-Azhar perlu
ditetapkan panduan penyelenggaraan penelitian sesuai dengan
ketentuan yang berlaku;

Bahwa untuk maksud tersebut perlu ditetapkan dengan
Keputusan Rektor.

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003

tentang Sistem Pendidikan Nasional.

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012

tentang Pendidikan Tinggi.

. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang

Penyelenggaraan  Pendidikan Tinggi dan  Pengelolaan
Perguruan Tinggi.

Akte Notaris No.39 tanggal 24 Agustus 1983 tentang Pendirian
Yayasan Hajjah Rachmah Nasution.

. Akte Notaris No. 11 Tanggal 3 April 2013 tentang Berita Acara

Perubahan Susunan Pembina, Pengurus dan Pengawas Yayasan
Hajjah Rachmah Nasution.

Statuta Universitas Al-Azhar.

Surat Keputusan Yayasan Hajjahn Rachmah Nasution  No.
718/DP.4/YHRN/2016 Tanggal 16 Agustus 2016.

MEMUTUSKAN :

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada
Masyarakat Universitas Al Azhar

Pertama : Mengesahkan Panduan Penyelenggaraan Penelitian

Di Lingkungan Universitas Al- Azhar sebagaimana
tercantum dalam Lampiran Keputusan ini;

Kedua :Panduan Penyelenggaraan Penelitian sebagaimana

dimaksud dalam Diktum Pertama wajib dipedomani
dan dilaksanakan oleh semua Dosen di lingkungan
Universitas Nasional dan Akademi- Akademi Nasional;



Ketiga

Keempat :
Kelima

: Semua peraturan yang berhubungan dengan Penelitian

di Lingkungan Universitas Nasional dan Akademi-
Akademi Nasional yang bertentangan dengan surat
keputusan ini dengan sendirinya dinyatakan tidak
berlaku;

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan;

: Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam

keputusan ini akan diperbaiki sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di  : Medan
Pada Tanggal : 8 Juli 2017
Rektor

Ir. Dermawan Hutagaol, M.P
NIDN. 0124086701
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BAB |
PENDAHULUAN

Dalam era persaingan global, keunggulan dan daya saing suatu negara sangat
ditentukan oleh sejauh mana ketangguhannya dalam penguasaan ilmu
pengetahuan dan teknologi, di samping sumber daya yang dimiliki, baik Sumber
Daya Manusia (SDM) maupun Sumber Daya Alam (SDA), serta keunggulan
peradaban yang dimilikinya. Terkait dengan hal ini, kegiatan penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat yang melekat pada Tri Dharma Perguruan Tinggi
sangat relevan dalam peningkatan penguasaan ilmu pengetahuan dan teknologi
dalam rangka pembangunan bangsa. Oleh sebab itu, setiap perguruan tinggi harus
memiliki daya saing tangguh yang bertumpu pada keunggulan penelitian yang
dikembangkannya.

Penyelenggaraan kegiatan penelitian merupakan kewajiban setiap perguruan
tinggi. Di dalam pasal 20 Undang-Undang No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional secara tegas dinyatakan bahwa perguruan tinggi
berkewajiban menyelenggarakan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat.
Kualitas akademik suatu perguruan tinggi tidak hanya ditentukan oleh
keberhasilannya dalam penyelenggaraan pendidikan dan pengajaran, melainkan
juga oleh keberhasilan dalam pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat yang bermutu yakni berbasis pada keunggulan dan kebutuhan pada
peningkatan kesejahteraan masyarakat luas. Penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat tidak hanya menentukan kemajuan bangsa semata, tetapi sekaligus
kewibawaan negara. Kaitannya dengan keberadaan perguruan tinggi adalah
bagaimana menempatkan Universitas bukan sebagai "Menara Gading" bagi
pembangunan nasional maupun terhadap pembangunan ilmu, kebudayaan dan
teknologi, melainkan ia juga harus dapat mengembangkan kemampuannya
membentuk masyarakat akademis yang berakhlak mulia, membawa kemaslahatan
bagi umat manusia, serta menghasilkan berbagai bentuk kekayaan intelektual dan
teknologi yang bermanfaat untuk masyarakat. Oleh sebab itu setiap penelitian
yang dilakukan oleh dosen peneliti Universitas Al-Azhar harus bermuara dan

dapat diimplementasikan dalam kegiatan pengajaran dan/atau pengabdian kepada



masyarakat. Setiap perguruan Tinggi dituntut secara terus menerus
mengembangkan 3 keunggulan yang tercakup di dalam Tri Dharma Perguruan
Tinggi, yaitu keunggulan dalam pendidikan dan pengajaran, keunggulan dalam
penelitian dan keunggulan dalam pengabdian kepada masyarakat.

Komitmen Universitas Al-Azhar dalam penyelenggaran kegiatan penelitian
tercermin  secara eksplisit pada misi  Universitas Al-Azhar vyaitu
menyelenggarakan pendidikan, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat
dalam rangka terbinanya sumber daya manusia yang berjiwa kepeloporan dalam
pengembangan ilmu dan kebudayaan yang bermanfaat bagi kehidupan umat
manusia yang beradab dan sejahtera. Sebagaimana arah Kebijakan Pendidikan
Tinggi Nasional di bidang penelitian, Universitas Al-Azhar secara institusional
ingin meletakkan dasar pengembangan universitas dalam jangka panjang menuju
research university yang berbasis pada keunggulan di bidang penelitian
disamping keunggulan dalam bidang pengajaran.

Di dalam Rencana Strategis Universitas Al-Azhar tahun 2016-2021
disebutkan sasaran yang ingin dicapai berkaitan dengan penelitian adalah
peningkatan jumlah kualitas dan kuantitas penelitian, yang terbagi dalam 3
program besar yaitu peningkatan mutu penelitian,pengembangan pemanfaatan
ilmu pengetahuan, dan peningkatan relevansi pemanfaatan ilmu pengetahuan dan
teknologi bagi masyarakat. Universitas Al-Azhar juga sudah menetapkan fokus
penelitian pada 5 (lima) tema pokok, yaitu: (1) ketahanan dan keamanan pangan;
(2).Teknologi dan ketahanan energi; (3) perubahan iklim dan kelestarian
lingkungan; (4) Sosial budaya dan integrasi bangsa dan (5) pemberdayaan
perempuan. Lima tema pokok ini dijabarkan lebih lanjut oleh bidang-bidang ilmu
terkait yang ada di Universitas Al-Azhar, dan dimanifestasikan dalam road map
penelitian oleh masing-masing fakultas.

Universitas  Al-Azhar secara bertahap akan mendorong program
pengembangan penelitian agar terus dapat ditingkatkan dengan memberikan
berbagai stimulan baik material maupun non-material, mempersiapkan sarana dan
prasarana yang diperlukan, membuka akses informasi, memfasilitasi upaya-upaya
memperoleh peluang dana ataupun kerjasama penelitian dan pengembangan

masyarakat, serta meningkatkan kemampuan para peneliti seirama dengan



tuntutan profesionalisme dalam era kompetisi yang semakin tinggi.

Berbagai upaya akan ditempuh untuk meningkatkan kinerja lembaga
penelitian serta profesionalisme dosen dalam rangka meningkatkan kredibilitas
dan produktivitas karya-karya penelitian yang dilahirkan oleh Universitas Al-
Azhar sebagai salah satu institusi pendidikan tinggi swasta di Kopertis Wilayah 1
Medan. Dengan kemampuan dan keunggulan yang dimiliki, diharapkan
pengembangan penelitian Universitas Al-Azhar dapat bersinergi dengan semua
pemangku kepentingan terkait, dalam rangka meningkatkan keunggulan bangsa
dalam persaingan global yang semakin kompetitif, terbuka, berbasis keadilan serta
kesamaan hak dan tanggung jawab bersama.

Untuk menjaga konsistensi, efektivitas dan efisiensi penelitian di Universitas
Al-Azhar, maka disusun Buku "Panduan Penyelenggaraan Penelitian dan
Pengabdian Pengabdian Kepada Masyarakat Universitas Al- Azhar " yang akan
menjadi acuan dan panduan untuk penyelenggaraan seluruh kegiatan penelitian

dan Pengabdian Kepada Masyarakat di lingkungan Universitas Al-Azhar.

BAB I1

LANDASAN PEMBINAAN DAN PENGEMBANGAN PENELITIAN DAN
PENGABDIAN MASYARAKAT

1.1. Dasar Hukum

Pembinaan dan pengembangan penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat di
lingkungan Universitas Al-Azhar didasarkan kepada beberapa ketentuan pokok,
antara lain;

1. Undang-undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional
Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan Ilmu Pengetahuan dan
Teknologi;

2. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan

Nasional;

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen;
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;
Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2009 tentang Dosen;

o o k~ w

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan



Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;
Statuta Universitas Al-Azhar;
Surat Keputusan Rektor Nomor 056/UA.H/SK/I/1X/2016 tentang

Susunan Organisasi dan Tata Tertib Universitas Al-Azhar.

1.2. Tujuan Umum

Menjadikan Universitas Al-Azhar sebagai institusi yang unggul dalam

bidang penelitian pengembangan ilmu pengetahuan, teknologi dan kebudayaan

dan Pengabdian Kepada Masyarakat.

1.3. Tujuan Khusus

1.

Meningkatnya kualitas sumberdaya manusia di Universitas Al-Azhar
dengan terbentuknya tenaga dosen profesional yang memiliki
kompetensi baik dalam bidang pengajaran penelitian dan Pengabdian
Kepada Masyarakat,

Terbentuknya kelompok-kelompok peneliti dengan track record dan
core competency yang konsisten

Meningkatnya kegiatan penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
serta kreativitas tenaga pengajar dalam penelitian sebagai bagian dari
pengembangan ilmu pengetahuan yang dibina oleh pusat-pusat studi,
program-program studi, dan lintas program studi atau lintas disiplin
ilmu.

Meningkatnya mutu penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat,
berkelanjutan melalui program penelitian unggulan universitas dengan
mekanisme penelitian yang mengacu pada kebutuhan masyarakat.
Meningkatnya publikasi hasil penelitian dan Pengabdian Kepada
Masyarakat, dosen dalam media publikasi ilmiah dan ilmiah populer
bermutu baik di dalam maupun luar negeri.

Meningkatnya perolehan HAKI, baik nasional maupun internasional.
Terbentuknya pangkalan data (database) sumberdaya manusia dan
informasi hasil penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat,
Universitas Al-Azhar.

Berkembangnya penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat, yang

berorientasi pada pemanfaatan sumberdaya alam dan budaya Indonesia
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untuk peningkatan kesejahteraan dan kemandirian bangsa.

1.4. Strategi

1.

10.

Merumuskan Rencana Induk Penelitian Universitas Al-Azhar (RIP-
Universitas Al-Azhar) sebagai panduan arah pembinaan dan
pengembangan penelitian di Universitas Al-Azhar.

Meningkatkan kompetensi dosen melalui pelatihan dan pembinaan
dalam berbagai kegiatan terkait penelitian.

Membangun rekam jejak (track record) dan kompetensi inti (core
competency) dosen peneliti dengan karya-karya penelitian yang
dilakukan secara konsisten pada bidang- bidang keilmuan yang
ditekuninya.

Menguatkan peran, fungsi dan kinerja Lembaga Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat serta pusat-pusat studi sebagai pilar
utama dalam pengembangan fungsi penelitian sebagai salah satu
tonggak Tri Dharma Perguruan Tinggi.

Mendorong kerjasama penelitian antar lembaga terkait, lembaga
pemerintah maupun swasta baik dalam negeri maupun luar negeri.
Mendorong lahirnya karya-karya penelitian, baik penelitian dasar
maupun terapan yang bermutu dan berdaya saing di tingkat nasional
dan internasional.

Meningkatkan kualitas dan kuantitas publikasi ilmiah dan ilmiah
populer, baik di media publikasi nasional maupun internasional
Mendorong dan memfasilitasi dosen untuk memperoleh HAKI, baik
nasional maupun internasional.

Memberikan stimulan dan penghargaan antara lain dalam bentuk
bantuan dana, insentif, satuan kredit semester (sks), dan bentuk-bentuk
stimulan dan penghargaan lain yang layak atas karya penelitian,
publikasi ilmiah dan ilmiah populer, HAKI, serta karya karya ilmiah
lainnya.

Membangun Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada
Masyarakat Universitas Al-Azhar (SI-PPM Universitas Al-Azhar) yang

antara lain memuat pangkalan data (data base) peneliti dan hasil
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penelitian dosen Universitas Al-Azhar yang dapat diakses secara online
oleh seluruh civitas academika Universitas Al-Azhar maupun
masyarakat luas.

11. Mendorong pengisian dan pemutakhiran data peneliti dan hasil
penelitian secara mandiri oleh seluruh dosen Universitas Al-Azhar.

12. Membangun iklim penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat,
yang kondusif, kompetitif, progresif dan inovatif berlandaskan
kejujuran, keadilan dan keterbukaan, dalam rangka meningkatkan
kualitas dan kuantitas penelitian di lingkungan Universitas Al-Azhar.

13. Membangun atmosfir akademik dimana kegiatan penelitian dan
Pengabdian Kepada Masyarakat,merupakan bagian yang tidak
terpisahkan dari kegiatan pendidikan dan pengajaran sebagai tugas

pokok seorang dosen yang wajib dipenuhi.

BAB Il
ORGANISASI DAN UNIT PENELITIAN DAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
3.1. Organisasi
Pada dasarnya seluruh kegiatan penelitian dan Pengabdian Kepada
Masyarakat,di Universitas Al-Azhar berada dalam koordinasi Rektor yang dalam
penyelenggaraan sehari-hari dilaksanakan oleh Ketua Lembaga Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat (LPPM). Ketua LPPM dibantu oleh seorang
Sekretaris LPPM .
3.1.1 Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
3.1.2. Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LPPM)
adalah pimpinan dan penanggung jawab utama Lembaga Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat. Ketua LPPM diangkat dan diberhentikan
oleh Rektor.
3.1.3. Ketua LPPM dalam melaksanakan fungsinya mempunyai tugas pokok:
1. Melaksanakan Sistem Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi dan Sistem
Manajemen Mutu di lingkungan Lembaga Penelitian dan Pengabdian

kepada Masyarakat
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2. Menyusun Rencana Induk Penelitian Universitas sebagai panduan
arah pembinaan dan pengembangan penelitian untuk seluruh dosen
dan unit penelitian di lingkungan universitas;

3. Mengkoordinasikan seluruh kegiatan yang merupakan tugas LPPM,
baik untuk bidang ilmu-ilmu alam dan teknologi maupun untuk
bidang ilmu-ilmu sosial;

4. Membuat kesepakatan kerja bidang penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat dengan lembaga-lembaga di luar Universitas Al-Azhar
atas izin Rektor;

5. Mengkoordinasikan kerja sama di bidang penelitian dan pengabdian
kepada masyarakat dengan instansi di luar Universitas Al-Azhar;

6. Mengkoordinasikan dan mengawasi pelaksanaan penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat dosen yang bersumber dari program
pendanaan eksternal universitas;

7. Menyelenggarakan workshop, simposium, seminar hasil penelitian
dan pengabdian kepada masyarakat, serta kegiatan ilmiah sejenis
lainnya;

8. Mengatur, mengembangkan dan mengkoordinasikan pengajaran
bahasa dan budaya antar bangsa;

9. Mengatur, mengembangkan dan mengkoordinasikan program
Darmasiswa;

10. Mencari sumber-sumber pembiayaan untuk peningkatan kuantitas
dan kualitas penelitian dan pengabdian kepada masyarakat, workshop,
lokakarya dan seminar dari berbagai instansi atau lembaga termasuk
pemanfaatan program Corporate Social Responsibility (CSR) dalam
maupun luar negeri;

3.1.4. Ketua LPPM dalam dalam melaksanakan fungsi dan tugas pokoknya
dibantu oleh Sekretaris.

3.1.5. Sekretaris Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat

3.1.6.Sekretaris LPPM adalah unsur pelaksana administrasi yang berfungsi
membantu Ketua LPPM dalam pengendalian dokumen, rekaman, dan tata

kelola administrasi dalam seluruh kegiatan LPPM.
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3.1.7. Sekretaris LPPM diangkat oleh Rektor atas usul Ketua LPPM, dan dalam
pelaksanaan tugasnya berada di bawah koordinasi dan bertanggung jawab
kepada Ketua LPPM.

3.1.8. Sekretaris LPPM dalam pelaksanaan fungsinya mempunyai tugas pokok:

1. Membantu Ketua LPPM dalam menjalankan semua fungsi dan
tugasnya;

2. Mendokumentasikan semua kegiatan LPPM

3. Membantu persiapan dan pelaksanaan, memonitor dan mengevaluasi
kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang
dilakukan oleh unit-unit pelaksana kegiatan atau oleh para peneliti
Universitas Al-Azhar yang bersumber dari program pendanaan
eksternal universitas;

4. Mengkoordinasikan pelaporan kegiatan penelitian dan pengabdian
kepada masyarakat yang dilaksanakan oleh unit-unit pelaksana
kegiatan atau oleh tenaga-

5. tenaga akademik Universitas Al-Azhar yang bersumber dari program

pendanaan eksternal universitas.

3.2. Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat (LPPM)
3.2.1. Kedudukan LPPM.

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat adalah unsur
pelaksana akademik universitas yang melaksanakan tugas penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat dalam satu atau sekelompok bidang ilmu tertentu
atau lintas bidang ilmu. LPPM dipimpin oleh seorang Ketua yang diangkat dan
bertanggung jawab kepada Rektor.

3. 2.2. Tugas dan Wewenang LPPM

LPPM bertugas dan berwenang melaksanakan dan mengkoordinasikan
penyelenggaraan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang bersumber
dari program pendanaan eksternal universitas, baik yang diselenggarakan oleh
dosen/tenaga akademik maupun oleh pusat-pusat studi universitas, dengan uraian
tugas sebagai berikut:

1. Membuat dan memperbaharui Rencana Induk Penelitian (RIP) Universitas Al-
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Azhar sebagai pedoman arah dan kebijakan penelitian di Universitas Al-Azhar,
yang mencakup rencana jangka pendek, menengah dan panjang bidang
penelitian secara menyeluruh untuk Universitas Al-Azhar;

. Membantu menyusun Panduan Penyelenggaraan Penelitian Universitas Al-
Azhar, sebagai acuan operasional penyelenggaraan kegiatan penelitian yang
berlaku di lingkungan Universitas Al-Azhar;

. Membantu menyusun Panduan Penyelenggaraan kegiatan Pengabdian kepada
Masyarakat Universitas Al-Azhar, sebagai acuan operasional penyelenggaraan
kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang berlaku di lingkungan
Universitas Al-Azhar;

. Membuat kesepakatan atau perjanjian kerjasama bidang penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat atas nama Universitas Al-Azhar dengan pihak
luar Universitas Al-Azhar setelah mendapatkan persetujuan Rektor;

. Mengkoordinasikan semua kegiatan penelitian dan pengabdian di Universitas;
. Memberikan pelayanan administrasi berkaitan dengan kegiatan penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat yang bersumber dari program pendanaan
eksternal universitas, kepada dosen/peneliti berkaitan dengan kegiatan yang
akan/sedang/telah dilaksanakan;

. Memberikan pelayanan konsultasi berkaitan dengan kegiatan penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat yang bersumber dari program pendanaan
eksternal universitas, kepada dosen/peneliti berkaitan dengan kegiatan yang
akan/sedang/telah dilaksanakan;

. Mengkoordinasikan kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat
yang dilakukan oleh dosen/peneliti yang bersumber dari program pendanaan
eksternal universitas;

. Melakukan monitoring dan evaluasi terhadap pelaksanaan kegiatan penelitian
dan pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan oleh dosen/peneliti dan
atau pusat studi universitas yang bersumber dari program pendanaan eksternal

universitas;

10.Melaksanakan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat atas nama

Universitas Al-Azhar yang bersumber dari program pendanaan eksternal

universitas;
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11.Memfasilitasi publikasi hasil penelitian yang dianggap baik pada jurnal ilmiah

terakreditasi atau jurnal internasional;

12.Memfasilitasi pengajuan HAKI untuk dosen peneliti Universitas Al-Azhar.

3.3. Tenaga Peneliti

Tenaga peneliti di Universitas Al-Azhar dibedakan menjadi dua kelompok,

yaitu Dosen Peneliti dan Research Associates.
3.3.1. Dosen Peneliti

Kriteria dan Persyaratan Dosen Peneliti

1.

2.

3.

Dosen Peneliti adalah dosen tetap (dosen PNS dipekerjakan di
Universitas Al-Azhar dan dosen tetap Yayasan) dan dosen tidak
tetap yang diangkat oleh Yayasan.
Dosen Peneliti Universitas Al-Azhar wajib memiliki kepangkatan
akademik
Dosen Peneliti Universitas Al-Azhar wajib memiliki Nomor Induk
Dosen Nasional (NIDN)

Tugas dan Fungsi Dosen Sebagai Tenaga Peneliti

Sebagai peneliti, dosen mempunyai tugas dan fungsi antara lain sebagai berikut:

1.

Menggali dan mengembangkan ide-ide penelitian sesuai dengan
bidang keilmuan yang ditekuninya.

Membuat dan mengajukan proposal penelitian atas nama Universitas
Al-Azhar sesuai dengan aturan yang berlaku.

Melakukan penelitian (sebagai ketua atau anggota) atas nama
Universitas Al-Azhar sesuai dengan aturan yang berlaku.
Mempublikasikan hasil penelitian atau pemikirannya di jurnal ilmiah
internasional, jurnal nasional terakreditasi atau jurnal tidak
terakreditasi dengan menyebutkan Universitas Al-Azhar sebagai
lembaga afiliasinya.

Membina para peneliti muda sesuai dengan persyaratan yang
berlaku.

Bertindak sebagai reviewer proposal penelitian sesuai dengan
persyaratan yang berlaku

Mengaplikasikan hasil penelitian dalam kegiatan pengajaran
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dan/atau pengabdian kepada masyarakat untuk memajukan ilmu dan
kebudayaan serta meningkatkan kesejahteraan masyarakat.
Hak Dosen dalam Penelitian

1. Mendapatkan dana penelitian dan melakukan penelitian atas nama
Universitas Al-Azhar, baik dengan dana bersumber dari dalam atau
luar universitas sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

2. Mendapat penghargaan dalam bentuk pengakuan beban tugas dalam
bentuk satuan kredit semester (sks) atau insentif lain sesuai aturan
yang berlaku.

Kewajiban Dosen Dalam Penelitian

1. Melakukan penelitian (sebagai ketua atau anggota) minimal satu kali
dalam setahun. Kewajiban melakukan penelitian dapat dilaksanakan
dalam bentuk penelitian perseorangan atau berkelompok.

2. Mempublikasikan hasil penelitian atau pemikirannya di jurnal ilmiah
internasional, jurnal nasional terakreditasi atau jurnal tidak
terakreditasi dengan menyebutkan Universitas Al-Azhar sebagai
lembaga afiliasinya, minimal satu kali dalam setahun.

Beban Tugas
Tugas dosen dalam bidang penelitian disetarakan dengan beban tugas sebagai
berikut
1. Dua (2) sks untuk tiap judul penelitian sebagai ketua dalam penelitian
kelompok
2. Satu (1) sks untuk tiap judul penelitian sebagai anggota dalam penelitian
kelompok (maksimal 3 orang anggota)
3. Empat (4) sks untuk tiap judul penelitian perseorangan. Pengakuan beban tugas
ini diberikan untuk penelitian yang dilakukan dengan Dana Universitas, Dana
Luar Universitas atau Dana Mandiri, dengan memenuhi persyaratan yang
ditentukan, antara lain:

1. Mendapat persetujuan Dekan;

2. Menyerahkan proposal kepada LPPM untuk dinilai dan disetujui;

3. Menandatangani Surat Perjanjian Pelaksanaan Penelitian (SP3)

dengan pejabat universitas yang ditunjuk;
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4. Menyerahkan laporan penelitian kepada Kepala Biro Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat dengan format yang sudah
ditentukan;

5. Mempresentasikan hasil penelitian dalam seminar hasil penelitian
yang diselenggarakan oleh LPPM,;

6. Mempublikasikan hasil penelitian dalam jurnal ilmiah.

BAB IV
SUMBER DANA PENELITIAN

Pembiayaan kegiatan penelitian di Universitas Al-Azhar pada dasarnya berasal
dari tiga sumber, yaitu dana Universitas (dari dalam Universitas), dana dari Luar
Universitas dan Dana Mandiri.

4.1. Dana Luar Universitas

Dana Luar Universitas adalah dana yang diperoleh dari pihak-pihak di
luar Universitas Al-Azhar, baik dalam bentuk hibah maupun kerjasama, dapat
berasal dari pemerintah atau swasta, dari dalam atau luar negeri. Dana yang
berasal dari luar universitas, wajib ditransfer melalui rekening Universitas Al-

Azhar.

4.2. Hibah Penelitian
Hibah penelitian dapat diperoleh dari berbagai lembaga donor dalam

ataupun luar negeri. Hibah kompetitif dalam negeri untuk dosen dan peneliti

Indonesia antara lain disediakan oleh Kementerian Riset dan Teknologi (informasi

lengkap dapat dilihat pada www.ristek.go.id/ atau insentif.ristek.go.id.

4.2.1. Kementerian Riset dan Teknologi menyediakan hibah penelitian dalam
beberapa skema, yang dikelompokkan ke dalam Program Penelitian
Desentralisasi dan Program Penelitian Kompetitif Nasional.

Skim Penelitian Desentralisasi (PUPT) meliputi:

- Penelitian Dasar Unggulan Perguruan Tinggi (PDUPT)
- Penelitian Terapan Unggulan Perguruan Tinggi (PTUPT)
- Penelitian Pengembangan Unggulan Perguruan Tinggi (PPUPT)

Skim Penelitian Kompetitif Nasional meliputi:
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- Penelitian  Dasar (Penelitian Kerjasama Luar Negeri (PKLN) dan
Penelitian Berbasis Kompetensi (PBK))

- Penelitian Terapan (Penelitian  Strategis Nasional (PSN),Penelitian
Penciptaan dan Penyajian Seni P3S) dan Penelitian Unggulan Strategis
Nasional (PUSN))

- Penelitian Peningkatan (Peneitian Dosen Pemupla (PDP), Penelitian Kerja
Sama Antar Perguruan Tinggi (PKPT), Penelitian Tim Pascassarjana
(PTP), Penelitian Disertasi Doktor (PDD), Penelitian Pendidikan Magister
menuju Doktor untuk Sarjana Unggul (PMSDU) dan Penelitian Pasca
Doktor (PPD)

Dalam pengajuan proposal penelitian kepada lembaga-lembaga tersebut di
atas, LPPM berperan sebagai sumber informasi dan pemberi bantuan pelayanan
administrasi kegiatan penelitian mulai dari pengajuan proposal, seleksi internal,
monitoring dan evaluasi laporan kemajuan sampai dengan penyampaian laporan
akhir penelitian, serta tugas dan kewenangan lain yang disyaratkan oleh pihak
pemberi dana. Format dan sistematika serta mekanisme pengajuan proposal
mengikuti ketentuan lembaga pemberi dana.

Kesepakatan atau perjanjian yang dibuat antara unit penelitian atau tim
peneliti Universitas Al-Azhar dengan lembaga donor harus diketahui dan disetujui
oleh Rektor dan didukung oleh Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (LPPM). Dalam hal lembaga donor/pemberi hibah mewajibkan
pembuatan kesepakatan/perjanjian antara lembaga donor dengan pimpinan
Universitas Al-Azhar (Rektor atau Ketua LPPM), maka sebagai kelengkapannya
harus dibuat kesepakatan/perjanjian antara pimpinan Universitas Al-Azhar
(Rektor atau Ketua LPPM) dengan unit penelitian atau tim peneliti yang
bersangkutan.
4.3.Kerjasama Penelitian

Penyelenggaraan penelitian di Universitas Al-Azhar juga dapat
dilakukan melalui kerjasama dengan berbagai pihak sebagai pemangku
kepentingan, misalnya perguruan tinggi di dalam atau luar negeri, lembaga
swadaya masyarakat misalnya: World Wildlife Fund/WWF), kementerian

(misalnya: Kementerian Dalam Negeri, Kementerian Pemberdayaan Perempuan
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dan Perlindungan Anak), lembaga pemerintah non-kementerian (misalnya:Badan
Nasional Penempatan dan lain-lain.

Kerjasama penelitian dituangkan melalui kesepakatan bersama dalam
bentuk MoU (Memorandum of Understanding) atau/dan bentuk-bentuk nota
kesepakatan lainnya yang berazaskan mutual benefit. Kerjasama dan kesepakatan
kerjasama dapat dilakukan pada tingkat universitas, fakultas, dan program studi
bergantung pada subtansi, teknis pengelolaan, dan pertimbangan strategis lainnya.
Kesepakatan pada tingkat universitas ditandatangani oleh Rektor Universitas Al-
Azhar atau Ketua LPPM atas sepengetahuan dan seizin Rektor, sedangkan
kesepakatan di tingkat fakultas, dan program studi ditandatangani oleh pimpinan
lembaga terkait atas sepengetahuan dan seizin Rektor. Bentuk-bentuk kesepakatan
atau perjanjian kerja sama akan diatur secara khusus dalam peraturan tersendiri.
Pada dasarnya, setiap kesepakatan atau perjanjian kerja sama antara Universitas
Al-Azhar dengan pihak luar dilakukan oleh Rektor atau pejabat yang ditunjuk
oleh Rektor.

Penelitian yang memperoleh dana kerjasama dari luar universitas wajib
memberikan kontribusi kepada universitas sebesar 2,5% dari jumlah keseluruhan
dana yang diperoleh.

4.4. Dana Mandiri

Dana Mandiri adalah dana penelitian yang berasal dari peneliti secara
mandiri yang dilakukan secara sukarela dengan maksud meningkatkan
kompetensi yang bersangkutan sebagai peneliti. Penelitian dengan Dana Mandiri
dapat diakui sebagai beban tugas setelah disahkan oleh Dekan dan disetujui oleh
Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat, serta harus

memenuhi ketentuan sebagaimana yang tercantum dalam Beban Tugas Dosen.

BAB V
PENYELENGGARAAN PENELITIAN
5.1 Kriteria dan Pengusulan
Kriteria dan persyaratan umum pengusulan Penelitian adalah:

a. Jangka waktu penelitian 6 bulan;
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b. Tim pengusul minimum berpendidikan S-2 dengan ketua peneliti adalah dosen
yang mempunyai jabatan fungsional, untuk anggota peneliti mempunyai
jabatan fungsional atau yang memiliki NIDN atau NIDK;

c. Bagi pengusul peneliti dosen senior, ketua peneliti adalah dosen yang memiliki
Jabatan fungsional Lektor Kepala atau Doktor dengan jabatan fungsional
Lektor. Untuk peneliti dosen pemula, ketua peneliti adalah dosen yang memliki
jabatan Asisten Ahli atau Lektor;

d. Biodata pengusul mencerminkan rekam jejak yang relevan dengan penelitian
yang diusulkan;

e. Jumlah tim peneliti maksimum tiga orang (satu orang ketua dan dua orang
anggota, diutamakan monodisiplin dengan tugas dan peran setiap peneliti
diuraikan secara jelas dan disetujui oleh yang bersangkutan, disertai bukti
tanda tangan pada setiap biodata yang dilampirkan;

f. Pada tahun yang sama setiap pengusul hanya boleh mengusulkan satu usulan
baik sebagai ketua maupun sebagai anggota pada Hibah Penelitian Kompetitif
Universitas (HPKU);

g. Kisaran dana Rp. 2.500.000 — Rp. 10.000.000 /judul;

h. Usulan penelitian disimpan menjadi satu file dalam format pdf dengan ukuran
maksimum 5 MB dan diberi nama (untuk HPKU) Nama Ketua
Peneliti_Fakultas_Fak.pdf, kemudian diserahkan dalam CD dan dokumen
cetak diarsipkan di LPPM sebanyak 2 (dua) rangkap.

5.2 Sistematika Usulan Penelitian

Usulan Penelitian maksimum berjumlah 20 halaman (tidak termasuk
halaman sampul, halaman pengesahan dan lampiran), yang ditulis menggunakan

Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi kecuali ringkasan satu

spasi dan ukuran kertas A-4 warna sampul biru serta mengikuti sistematika

dengan urutan sebagai berikut:

HALAMAN SAMPUL (Lampiran 1.1)

HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 1.2)

IDENTITAS DAN URAIAN UMUM (Lampiran 1.3)

DAFTAR ISI

RINGKASAN (maksimum satu halaman)
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Kemukakan masalah dan tujuan yang ingin dicapai serta target khusus yang ingin
dicapai serta metode yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut.
Ringkasan harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana
kegiatan yang diusulkan.
BAB 1. PENDAHULUAN

Uraikan latar belakang dan permasalahan yang akan diteliti, tujuan khusus
dan urgensi (keutamaan) penelitian. Jelaskan juga temuan/inovasi apa yang
ditargetkan serta penerapannya dalam rangka menunjang pembangunan dan
pengembangan iptek-sosbud. Buatlah rencana capaian tahunan seperti pada Tabel
1.1 sesuai luaran yang ditargetkan dan lamanya penelitian yang akan dilakukan.

Tabel 1.1 Rencana Target Capaian Tahunan

_ Indikator Capaian
No. Jenis Luaran

TSV | TS+1 | TS+2

Internasional
1. | Publikasi ilmiah ?

Nasional Terakreditasi

Pemakalah dalam temu Internasional
: limiah ¥ Nasional
Invited Speaker dalam Internasional
> temu ilmiah ¥ Nasional
4. | Visiting Lecturer > Internasional

5. | Hak Kekayaan Intelektual | Paten

(HK1) ® Paten sederhana

Hak Cipta

Merek Dagang

Rahasia Dagang

Desain Produk Industri

Indikasi Geografis

Perlindungan Varietas

Tanaman

Perlindungan Topografi

Sirkuit Terpadu
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6. | Teknologi Tepat Guna "

Model/Purwarupa/Desain/Karya seni/ Rekayasa

Sosial &

8. | 8 Buku Ajar (ISBN) ?

9. | Tingkat Kesiapan Teknologi (TKT) '?

Keterangan :

Y TS = Tahun sekarang (tahun pertama penelitian)

2 Isi dengan tidak ada, draf, submitted, reviewed, accepted, atau published

% Isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

 Isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

5 Isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

% Isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau granted

) Isi dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

8 Isi dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

% Isi dengan tidak ada, draf, proses editing, atau sudah terbit
19 Isj dengan skala 1-9 dengan mengacu pada Bab 2 Tabel 2.7
BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA

Kemukakan state of the art dalam bidang yang diteliti, gunakan pustaka
acuan primer yang relevan dan terkini dengan mengutamakan hasil penelitian
pada jurnal ilmiah. Jelaskan juga studi pendahuluan yang telah dilaksanakan dan
hasil yang sudah dicapai, termasuk peta jalan penelitian.
BAB 3. METODE PENELITIAN

Metode dilengkapi dengan bagan alir penelitian (berupa fishbone diagram)
yang menggambarkan apa yang akan dikerjakan untuk jangka waktu yang
diusulkan. Bagan penelitian harus dibuat secara utuh dengan penahapan yang
jelas, mulai dari mana, bagaimana luaran tahunannya, lokasi penelitian dan
indikator capaian yang terukur.
BAB 4. BIAYA DAN JADWAL PENELITIAN
4.1 Anggaran Biaya

Justifikasi anggaran disusun secara rinci dan dilampirkan sesuai dengan
format pada Lampiran B. Sedangkan ringkasan anggaran biaya disusun sesuai

dengan format Tabel 1.2 dengan komponen sebagai berikut:
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Tabel 1.2 Format Ringkasan Anggaran Biaya yang Diajukan

No.

Jenis Pengeluaran

Biaya yang
Diusulkan (Rp)

Bulan ke-1

Honorarium untuk pelaksanaan, petugas
laboratorium, pengumpulan data, pengolah data,
penganalisis data, honor operator, dan honor pembuat
sistem (maksimum 30% dan dibayarkan sesuali
ketentuan)

Pembelian bahan habis pakai untuk ATK, fotocopy,
surat menyurat, penyusunan laporan, cetak, penjilidan
laporan,  publikasi, pulsa, internet,  bahan

laboratorium, langganan jurnal (maksimum 60%)

Perjalanan untuk biaya survey/sampling data,
seminar/workshop DN-LN, biaya akomodasi-
konsumsi, perdiem/lumpsum, transportasi
(maksimum 40%)

Sewa untuk peralatan/ mesin/ruangan laboratorium,
kendaraan, kebun percobaan, peralatan penunjang

penelitian lainnya (maksimum 40%)

Jumlah

4.2 Jadwal Penelitian

Jadwal Penelitian disusun dalam bentuk diagram batang (bar chart) untuk

rencana penelitian yang diajukan dan sesuai dengan format pada Lampiran C.
REFERENSI

Referensi disusun berdasarkan sistem nama dan tahun (bukan sistem

nomor), dengan urutan abjad nama pengarang, tahun, judul tulisan dan sumber.

Hanya pustaka yang disitasi pada usulan penelitian yang dicantumkan dalam

Referensi.
LAMPIRAN-LAMPIRAN
Lampiran 1. Justifikasi Anggaran Penelitian (Lampiran B).
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Lampiran 2. Dukungan sarana dan prasarana penelitian yang menjelaskan sarana
penunjang penelitian, yaitu prasarana utama yang diperlukan dalam
penelitian ini dan ketersediannya di Perguruan Tinggi pengusul.
Apabila tidak tersedia, maka peneliti harus menjelaskan bagaimana
cara mengatasinya.

Lampiran 3. Susunan organisasi tim pengusul dan pembagian tugas (Lampiran
D).

Lampiran 4. Nota kesepahaman MoU atau pernyataan kesediaan dari mitra
(apabila ada).

Lampiran 5. Biodata ketua dan anggota tim pengusul (Lampiran E).

Lampiran 6. Surat pernyataan ketua pengusul (Lampiran F).

1.6 Sumber Dana Penelitian

Sumber dana Penelitian dapat berasal dari:

a. Universitas;

b. Kemenristekdikti;

c. Lembaga/Institusi Negara/swasta.

1.7 Seleksi Proposal

Seleksi proposal Penelitian dilakukan dalam dua tahapan, yaitu Evaluasi

Dokumen dan penulisan proposal. Komponen penilaian Evaluasi Dokumen

proposal menggunakan borang sebagaimana pada Lampiran 1.4. Sedangkan

komponen penilaian pembahasan proposal menggunakan borang sebagaimana

pada Lampiran 1.5.

1.8 Pelaksanaan dan Pelaporan

Peneliti menyiapkan laporan kemajuan untuk dievaluasi oleh penilai
internal. Hasil monitoring dan evaluasi internal atas laporan kemajuan ini
dilaporkan oleh LPPM. Selanjutnya, penilai LPPM melakukan kunjungan
lapangan (site visit) guna memverifikasi capaian berdasarkan bukti fisik (logbook
dan luaran yang dijanjikan). Pada akhir pelaksanaan penelitian, setiap peneliti
melaporkan kegiatan hasil penelitian dalam bentuk kompilasi luaran penelitian.

Setiap peneliti wajib melaporkan pelaksanaan penelitian dengan melakukan hal-

hal berikut:
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. Mencatat semua kegiatan pelaksanaan program pada Buku Catatan Harian
Penelitian (memuat kegiatan secara umum, bukan logbook) terhitung sejak

penandatanganan perjanjian penelitian (Lampiran G);

. Menyiapkan bahan monitoring dan evaluasi untuk penilai internal dan eksternal

dengan membuat laporan kemajuan;

. Menyerahkan Laporan Akhir Tahun yang telah disahkan oleh LPPM dalam

format pdf dengan ukuran file maksimum 5 MB dalam CD mengikuti format
pada Lampiran I;

. Mengunggah Laporan Tahun Terakhir (bagi yang sudah menuntaskan
penelitiannya) yang

telah disahkan oleh lembaga penelitian dalam format pdf dengan ukuran file
maksimum 5 MB ke Simlitabmas mengikuti format pada Lampiran J untuk
penelitian yang didanai Kemenristekdikti;

. Mengompilasi luaran penelitian sesuai dengan borang pada Lampiran K pada
akhir pelaksanaan penelitian melalui LPPM termasuk bukti luaran penelitian

yang dihasilkan (publikasi ilmiah, HKI, makalah yang diseminarkan, teknologi

tepat guna, rekayasa sosial, buku ajar, dan lain-lain);

. Menyerahkan  dokumen seminar hasil berupa artikel, poster dan profil

penelitian dengan ukuran file masing-masing maksimum 5 MB dalam CD

mengikuti format pada Lampiran L; dan

. Mengikuti seminar hasil penelitian setelah penelitian selesai sesuai

perencanaan.

BAB VI
MONITORING DAN EVALUASI
Salah satu kegiatan yang harus dilakukan dalam penjaminan mutu
penelitian adalah monitoring dan evaluasi, yang sering disingkat sebagai Monev.
Melalui monitoring akan diketahui keefektifan proses pelaksanaan penelitian dan
melalui evaluasi akan diketahui mutu hasil atau baik tidaknya suatu hasil

penelitian. Dengan demikian pengembangan sistem monitoring dan evaluasi

diperlukan untuk menjamin agar berbagai kegiatan penelitian yang dilaksanakan

dapat berjalan secara efektif dan terukur dalam mencapai tujuan yang telah
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ditetapkan. Secara umum pengembangan sistem monitoring dan evaluasi ini

mempunyai tujuan ganda, yakni sebagai alat manajemen untuk meningkatkan

efektivitas dan keberlanjutan dan sebagai proses dokumentasi dan pembelajaran
bagi berbagai pihak untuk merancang program berikutnya yang sejenis ataupun
pengembangannya.

Monitoring dan evaluasi (monev) penelitian yang dilakukan di perguruan
tinggi dilakukan dengan melibatkan tim yang independen, sasarannya terutama
adalah pada implementasi program penelitian di lapangan. Selain itu, monev juga
dapat dilakukan untuk menilai dampak dan efektivitas program penelitian
terhadap suasana dan budaya akademik yang berkembang. Syarat monev antara
lain adalah adanya kesepakatan tujuan dan kegunaan monev serta hasilnya,
adanya dokumen perencanaan program dan adanya kerangka sistem dan metode
monitoring dan evaluasi.

6.1. Pengertian
Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung

selama kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian

pelaksanaan program dengan perencanaan yang telah ditetapkan. Monitoring
penelitian adalah kegiatan pemantuan terhadap program penelitian agar
pelaksanaannya sesuai dengan rencana yang telah ditetapkan.

Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasil-hasilnya secara
berkala dengan menggunakan pendekatan yang tepat. Evaluasi penelitian berarti
upaya menggali informasi terhadap proses dan hasil penelitian untuk menilai
kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat
6.2. Jenis dan Tahap Monitoring dan Evaluasi Penelitian

Dalam program penelitian terdapat tiga jenis monitoring dan evaluasi

(monev), yaitu:

1. Preliminary monitoring & evaluation, dilakukan sebelum pelaksanaan suatu
penelitian. Evaluasi ini dilakukan pada tahapan perencanaan yang bertujuan
untuk melihat konsep, tujuan dan desain penelitian yang akan dilaksanakan.
Tahapan ini dilakukan pada saat seleksi proposal. Apabila diperlukan,
proposal dapat dipresentasikan sebagai bagian dari penilaian.

2. Concurrent monitoring & evaluation, dilakukan pada saat program sudah
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berjalan. Evaluasi pada tahapan ini merupakan wujud nyata dari proses
monitoring yang dilakukan pada tahapan implementasi penelitian.
3. Feedback monitoring & evaluation, dilakukan pada saat penelitian sudah
selesai dilaksanakan. Sesuai dengan namanya, evaluasi ini adalah untuk menilai
penelitian dibandingkan dengan perencanaannya dan memberikan masukan untuk
tahap berikutnya.
6.3. Kiriteria Penilaian Penelitian
Keberhasilan pelaksanaan program penelitian harus ditinjau berdasarkan
paramater yang sesuai baik secara kualitas maupun kuantitas. Produk kegiatan
penelitian yang dilakukan oleh dosen semestinya tidak hanya sebuah laporan hasil
penelitian, akan tetapi dapat dikembangkan dalam bentuk produk yang lebih luas
jenisnya, seperti:
1. Meningkatkan bahan buku ajar dalam bentuk buku ajar yang diterbitkan.
2. Menghasilkan karya ilmiah dalam bentuk publikasi ilmiah pada jurnal
yang bermutu (terakreditasi) baik skala nasional mapun internasional.
3. Menghasilkan inovasi ilmu pengetahuan dan teknologi (IPTEK) yang
berguna bagi masyarakat.
4. Menghasilkan perolehan Hak atas Kekayaan Intelektual (HKI) seperti
Paten (Patents), Hak Cipta (CopyRights), Merek (Trademarks), Desain
Industri (Industrial Designs), Rahasia Dagang (Trade Secrets), Indikasi
Geografis (Geographical Indications), Desain Tataletak Sirkuit Terpadu
(Layout Design of Integrated Circuits) dan Perlindungan Varietas
Tanaman (Plant Variety Protection).
Secara tidak langsung, keberhasilan program penelitian diharapkan juga dapat
meningkatkan kuantitas dan kualitas pada kegiatan program lainnya, misalnya:
1. Penerapan hasil penelitian dosen dalam dalam bidang pengabdian pada
masyarakat,
2. Pengembangan lembaga untuk meningkatkan pendapatan dan
kemandirian, dan
3. Peningkatan kerjasama lembaga dengan lembaga lainnya, baik

pemerintah maupun swasta.
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6.4. Tim Monitoring dan Evaluasi

Untuk melakukan monitoring dan evaluasi terhadap kegiatan penelitian di
Universitas Al-Azhar, Rektor mengangkat Tim Monev yang bersifat independen
atas usul Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masayarakat (LPPM)
sesuai dengan sumber pendanaan penelitian. Tim Monev untuk penelitian yang
menggunakan dana Universitas diusulkan oleh ketua LPPM, dan untuk Tim
Monev untuk penelitian yang menggunakan dana hibah atau kerjasama diusulkan
oleh Ketua LPPM sesuai kesepakatan dalam kerjasama atau kontrak. Ketua dan
anggota tim Monev harus memenuhi Kriteria sebagai berikut:

1. Dosen Universitas Al-Azhar yang sudah pernah melakukan penelitian;

2. Guru Besar, atau Lektor Kepala bergelar minimal Master/Magister, atau

Lektor bergelar minimal Doktor;

3. Penelitian yang dimonitor dan dievaluasi bukan merupakan penelitian

yang bersangkutan.

Tim Monev independen bekerja untuk setiap tahun akademik, dan apabila
penelitian dilaksanakan lebih dari satu tahun, maka tugas Tim Monev dapat
diperpanjang dengan surat penugasan baru.

6.5. Mekanisme Penilaian Penelitian

Tim Monev bekerja sesuai dengan prosedur baku yang telah ditetapkan dan
memberikan laporan hasil monev serta bertanggung jawab secara langsung kepada
Ketua LPPM sesuai dengan penugasan yang diberikan. Tujuan monev adalah
untuk memacu agar penelitian dapat selesai sesuai dengan rencana dan melakukan
koreksi dini jika diperlukan. Aktivitas Monitoring dan Evaluasi dalam kegiatan
penelitian di Universitas Al-Azhar dilakukan antara antara lain dengan:

1. Mencatat perkembangan penelitian.

2. Memantau proses dan kemajuan penelitian secara berkala.

3. Mengidentifikasi dan menganalisis masalah yang muncul.

4. Membuat laporan kemajuan secara rutin dalam kurun waktu pendek.

5. Mengkaji relevansi, efisiensi, efektivitas dan dampak suatu penelitian

sesuai dengan tujuan yang ingin dicapai menggunakan Borang
Monitoring dan Evaluasi yang sudah tersedia.
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Untuk keperluan Monev, peneliti diwajibkan membuat laporan kemajuan
penelitian sebagaimana yang disepakati dalam Surat Perjanjian Pelaksanaan
Penelitian (SP3) yang sudah ditandatangani. Monev juga dilakukan pada akhir
penelitian, yang berkaitan dengan publikasi ilmiah dan atau penelitian lanjutan.
Pada saat monev peneliti membawa Laporan Kemajuan Pelaksanaan Penelitian
(LKPP).

6.6. Sanksi

Dalam rangka meningkatkan komitmen pelaksanaan penelitian dan untuk
mencapai kualitas hasil penelitian yang baik, maka universitas akan mengatur
ketentuan sanksi atas pelanggaran-pelanggaran yang dilakukan oleh dosen
peneliti. Sanksi diberikan dalam rangka pembinaan untuk memacu kinerja peneliti
agar lebih produktif, tepat waktu, dan penelitian yang dihasilkan berkualitas baik.
Selain itu sanksi juga diberikan agar peneliti dapat mempertanggungjawabkan
secara akademik atas penelitian yang dilakukan, misalnya bahwa hasil penelitian
bukan merupakan plagiat atau duplikasi dari penelitian lain. Sebab-sebab dan
bentuk sanksi yang diberikan diatur sebagai berikut.

1. Peneliti yang memiliki tanggungan penelitian atau laporan akhir
penelitian yang belum diselesaikan pada waktunya diberi sanksi tidak
berhak mengajukan proposal penelitian berikutnya, pada tahun anggaran
berjalan.

2. Apabila terbukti proposal penelitian yang diajukan merupakan duplikasi
penelitian yang pernah dilakukan oleh orang lain, maka diberikan sanksi
proposal tidak akan diproses. Jika diketahui di tengah perjalanan
penelitian, maka penelitian harus segera dihentikan dan sisa dana yang
sudah diterima harus segera dikembalikan ke UNIVERSITAS AL-
AZHAR.

3. Apabila duplikasi penelitian terbukti dilakukan dengan sengaja, maka
kasus ini masuk ke dalam katagori plagiasi. Dosen yang melakukan
plagiasi dimasukkan dalam daftar hitam (black list) penelitian di
UNIVERSITAS AL-AZHAR dan akan ditindaklanjuti sesuai dengan
Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 17

Tahun 2010 Tentang Pencegahan dan Penanggulangan Plagiat di
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Perguruan Tinggi.

4. Apabila diketahui proposal penelitian yang diajukan sudah pernah
mendapatkan dana penelitian sebelumnya dari UNIVERSITAS AL-
AZHAR atau dari lembaga lain, maka pengajuan proposal ke
UNIVERSITAS AL-AZHAR dibatalkan dan peneliti diberi peringatan.

BAB VII
SISTEM PENULISAN RUJUKAN ILMIAH

Setiap tulisan ilmiah, baik berupa laporan hasil penelitian maupun
makalah tinjauan (review paper), selalu menyertakan rujukan ilmiah yang
berkaitan dengan substansi tulisan. Rujukan ini diperlukan antara lain untuk
menggambarkan "'state of the art” dari bidang ilmu-teknologi yang menjadi topik
bahasan tulisan tersebut. Rujukan juga akan menggambarkan kesinambungan
hasil penelitian atau pemikiran yang dituangkan dalam suatu tulisan ilmiah
dengan penelitian- penelitian sebelumnya. Menurut Kamus Besar Bahasa
Indonesia (2008), merujuk artinya mengacu, sedangkan rujukan, atau acuan, atau
referensi artinya keterangan lanjutan mengenai suatu hal, atau bahan sumber yg
dipakai untuk mendapatkan keterangan lebih lanjut. Merujuk suatu tulisan ilmiah
dapat dilakukan dengan mengutip atau menyitir perkataan atau pendapat sumber
rujukan.

Berkaitan dengan rujukan ilmiah, di dalam Bahasa Inggeris dikenal istilah
citation dan references. Menurut International Encyclopedia Of Information And
Library Science, "Citation are notes placed in the main text of an academic
publication that give a bibliographic reference to published work which has been
used or quoted by the author" (Sitasi adalah catatan yang ditempatkan dalam
tulisan utama pada publikasi ilmiah yang memberikan acuan pustaka ke karya-
karya yang diterbitkan, yang digunakan atau dikutip oleh pengarang tersebut).
Sumber kutipan tersebut lazim disebut sebagai "references" atau sumber rujukan.

Menuliskan secara jelas sumber rujukan merupakan kewajiban penulis atau
pengarang suatu suatu karya ilmiah. Hal ini disebabkan oleh beberapa alasan dan
tujuan, antara lain untuk menjunjung tinggi etika keilmuan, memberikan

pengakuan terhadap prestasi seseorang, penghormatan terhadap karya orang lain,
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mencegah plagiarisme dan membantu pembaca dalam menemukan kembali
sumber informasi. Menemukan kembali sumber informasi seringkali merupakan
hal penting bagi pembaca untuk dapat lebih jelas mengenali dan memahami
metode maupun peralatan yang digunakan dalam penelitian yang hasil atau
kesimpulannya dirujuk, memperoleh latar belakang pendapat atau gagasan dari
tulisan yang dirujuk, menemukan tambahan informasi yang berkaitan,
membuktikan keaslian data dan lain sebagainya.

Etika mengutip atau merujuk karya seseorang memang harus menyebutkan
sumbernya, baik berupa buku, skripsi, tesis, jurnal/majalah, file digital dan
sumber lainnya. Tanpa menyebutkan sumber dapat dikategorikan sebagai
plagiarisme atau penjiplakan, tindakan yang jelas melanggar undang-undang hak
cipta. Di antara ciptaan yang dilindungi adalah ciptaan dalam bidang ilmu
pengetahuan, seni, dan sastra, yang mencakup buku, program komputer, pamflet,
perwajahan (lay out) karya tulis yang diterbitkan, dan semua hasil karya tulis lain
(Republik Indonesia, 2002).

Ada berbagai sistem penulisan rujukan ilmiah yang dianut saat ini, yang
masing-masing memiliki kelebihan dan kelemahan tersendiri. Setiap penulis bebas
untuk menggunakan sistem penulisan rujukan ilmiah yang disukai dan dianggap
sesuai dengan kelaziman komunitasnya, asal tetap menjaga konsistensi penulisan,
paling tidak dalam masing-masing tulisannya. Akan tetapi, untuk dipublikasi
secara resmi, terutama dalam bentuk skripsi, tesis, disertasi atau sebagai artikel
ilmiah di jurnal-jurnal ilmiah, maka sistem penulisan rujukan ilmiah yang
digunakan harus tunduk pada ketentuan lembaga yang menerbitkan tulisan
tersebut.

Banyak lembaga-lembaga penerbit ataupun perguruan tinggi yang
mengembangkan panduan penulisan rujukan ilmiah dengan gaya tersendiri yang
dimaksudkan untuk menyeragamkan gaya publikasi ilmiah yang mereka terbitkan.
Beberapa di antaranya bahkan kemudian digunakan secara luas oleh penerbit-
penerbit dan perguruan tinggi lain. Begitu juga, beberapa organisasi profesi,
seperti misalnya Asosiasi IImu Politik, Asosiasi llmu Bahasa, dan Asosiasi llmu
Kedokteran, juga membuat gaya penulisan ilmiah tersendiri, termasuk gaya

rujukan ilmiahnya.
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Saat ini ada beberapa Sistem atau Gaya Rujukan llmiah (Referencing System
atau Referencing Style) yang dikenal luas, antara lain:

- Sistem Harvard atau disebut juga Sistem Pengarang-Tahun (Author-Date

System)
- Sistem Vancouver atau disebut juga Sistem Numerik atau Sistem Urutan
(Author-Number Style)

- Gaya AMA (American Medical Association)

- Gaya ACS (American Chemical Society)

- Gaya CBE/CSE (The Council of Biology Editors/The Council of Science

Editors)
- Gaya AAA (American Anthropological Association)
- Gaya APSA ((The American Political Science Association)
- Gaya ASA (American Sociological Association)
- Gaya APA (American Psychological Association)
- Gaya MLA (Modern Language Association)
- Gaya Chicago/Turabian (Humaniora)
- Sistem Catatan (Notes System). Walaupun banyak sistem atau gaya
penulisan rujukan ilmiah yang saat ini dikenal, tetapi pada dasarnya semua sistem
atau gaya tersebut dapat digolongkan menjadi 3 kelompok, yaitu:
1. Sistem Pengarang-Tahun (Sistem Nama-Tahun atau Author-Date System)
2. Sistem Numerik (Sistem Urutan atau Author-Number Style)
3. Sistem Catatan (Notes System)

Sistem Pengarang-Tahun (Sistem Harvard)

Salah satu contoh Sistem Pengarang-Tahun yang banyak digunakan adalah
Sistem Harvard, sehingga seringkali Sistem Pengarang-Tahun disinonimkan
dengan Sistem Harvard, walaupun sebenarnya masih ada gaya-gaya lain yang
merupakan modifikasi Sistem Harvard dan termasuk dalam Sistem Pengarang-
Tahun, misalnya Gaya MLA (Modern Language Association), Gaya APSA (The
American Political Science Association), dan Gaya APA (American
Psychological Association). Sistem Harvard banyak digunakan dalam penulisan di
bidang ilmu biologi, fisika, dan bidang ilmu pengetahuan alam lainnya. Juga

banyak digunakan dalam penulisan di bidang ilmu-ilmu sosial dan humaniora.
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Sistem ini memiliki ciri-ciri sebagai berikut:

Kutipan dalam naskah dinyatakan dalam bentuk nama pengarang dan tahun
terbit dokumen. Cara penulisannya ada dua macam, dapat keduanya
ditempatkan di dalam tanda kurung, atau hanya tahun terbit yang ditempatkan
dalam kurung. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada bagian "Cara Penulisan
Kutipan" di bawah ini.

Nama pengarang pada kutipan dinyatakan dengan nama keluarga.

Daftar Pustaka disusun sesuai dengan urutan abjad nama (keluarga) pengarang.
Urutan data bibliografi dalam Daftar Pustaka adalah: Nama pengarang, tahun
terbit, judul, informasi lain yang dianggap perlu.

Cara Penulisan Kutipan

Ada 2 macam cara penulisan kutipan menurut Sistem Harvard, yang

kedua-duanya dapat digunakan sekali gus dalam satu tulisan atau artikel, yaitu:

Nama pengarang merupakan bagian dari kalimat. Dalam hal ini, tahun terbit
diletakkan didalam tanda kurung. Contoh: Sinaga et al (2002) membuktikan
bahwa peptida-peptida sintetik yang sekuensnya diturunkan dari protein
kadherin dapat menghalangi interaksi antar protein-protein kadherin yang
berada di permukaan sel yang bersebelahan, sehingga dapat meningkatkan
permeasi paraseluler.

Nama pengarang bukan merupakan bagian dari kalimat. Dalam hal ini, nama
pengarang dan tahun terbit diletakkan di dalam tanda kurung dan dipisahkan
olen tanda koma. Contoh: Untuk mengatasi masalah penghantaran obat
berbagai upaya telah dilakukan, antara lain dengan memodulasi junction
antar sel menggunakan peptida-peptida sintetik yang sekuensnya diturunkan

dari sekuens protein kadherin (Sampurno et al, 2004).

Cara Penulisan Daftar Pustaka

Sistem Harvard menggunakan nama pengarang (nama keluarga) yang

ditulis berurutan secara alfabetis dalam Daftar Pustaka. Secara umum, penulisan

Pustaka harus mencakup semua informasi menyangkut: nama (nama-nama)

pengarang, judul artikel, buku atau dokumen, nama jurnal (lengkap dengan

volume dan nomor) atau penerbit, tahun publikasi, serta informasi lain yang

dianggap perlu (misalnya nomor halaman). Publikasi dari pengarang yang sama
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dan dalam tahun yang sama ditulis dengan menambahkan huruf a, b, atau ¢ dan

seterusnya tepat di belakang tahun publikasi (baik penulisan dalam daftar pustaka

maupun kutipan dalam naskah tulisan).

Cara penulisan Pustaka menurut Sistem Harvard dapat dimodifikasi, asal saja
memenuhi kaidah-kaidah di atas. Oleh sebab itu, walaupun sama-sama
menggunakan Sistem Harvard atau Sistem Pengarang-Tahun, lembaga yang
berbeda dapat saja memberikan panduan penulisan Daftar Pustaka yang agak
berbeda, namun biasanya cara penulisan kutipan di dalam naskah tetap sama.

Jenis dokumen yang berbeda, penulisan pustakanya juga berbeda. Berikut ini
diberikan beberapa contoh penulisan pustaka Sistem Harvard yang berlaku di
Universitas Al-Azhar.

Artikel dalam jurnal ilmiah

Nama belakang/Singkatan nama depan/(tahun)/titik/Judul tulisan/titik/Nama

jurnal/ volume(nomor)/titik dua/halaman-halaman/titik

Contoh:

Buller H, Hoggart K (1994a). New drugs for acute respiratory distress syndrome.
New England J Med 337(6): 435-439.

Buller H, Hoggart K (1994b). The social integration of British home owners into
French rural communities. J Rural Studies 10(2):197-210.

Noortiningsih, Handayani S, Jalip IS (2008). Keanekaragaman Makrozoobenthos,
Meiofauna Dan Foraminifera Di Pantai Pasir Putih Barat Dan Muara
Sungai Cikamal Pangandaran, Jawa Barat. Vis Vitalis 01(1): 35.

Tobing ISL (2002). Respon primata terhadap kehadiran manusia di kawasan
Cikaniki, TNGH. Berita Biologi 6(1): 99-105.

Buku

Nama belakang/Singkatan nama depan/ (tahun) /titik/ Judul buku /titik /Penerbit
/Kota/titik

Contoh:

Lipson C (2011). Cite Right: A Quick Guide to Citation Styles--MLA, APA,
Chicago, the Sciences, Professions, and More 2" ed. University Of
Chicago Press. Chicago-lllinois.

Russell DE, Norvig P (2009). Artificial Intelligence: a modern approach, 3rd ed.
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Prentice-Hall. London.

Sinaga E, Rahayu SE, Wahyuningsih E dan Matondang | (2002). Tumbuhan Obat
di Indonesia: Zingiberaceae. Universitas Al-Azhar Press. Jakarta.

Tobing ISL, Kusumahadi KS dan Ruslan H (2006). Penuntun Praktikum Ekologi
Hewan. Fakultas Biologi Universitas Al-Azhar. Jakarta.

Department of Health (1999). Code of practice: Mental Health Act 1983.
Department of Health. London.

Makalah dalam seminar/pertemuan ilmiah

Nama belakang/Singkatan nama depan/(tahun)/titik/Judul tulisan/titik/Tema atau
Judul seminar atau pertemuan ilmiah/Penyelenggara/Kota/titik

Contoh:

Atmoko SSU, Sihite J, Nuzuar, Singleton | (2010). Updates on Sumatran
orangutan distribution and population. International workshop on
orangutan conservation. The Ministry of Forestry of the Republic of
Indonesia and The Indonesian orangutan forum (FORINA) and The
USAID Orangutan Conservation Services Program (OCSP). Bali,
Indonesia.

Tobing ISL (2004). Manajemen keanekaragaman hayati Indonesia. Seminar dan
Lokakarya Perkembangan ilmu-ilmu hayati di Perguruan Tinggi di
Indonesia, dan penerapannya dalam masyarakat. Departemen Biologi
FMIPA - ITB. Bandung.

Tulisan vang diterbitkan dalam bentuk buku atau prosiding seminar

Nama belakang/Singkatan nama depan/(tahun)/titik/Judul tulisan/titik/halaman-
halaman/titik/Dalam/titik ~ dua/Nama  editor/dalam  kurung  Eds
titik/titik/Judul buku atau Judul prosiding/titik/Penerbit/titik

Contoh:

Setia TM, Delgado SR, Atmoko SSU, Singleton I, van Schaik CP (2009). Social
organization and male-female relationships. h. 245-253. Dalam: Wich SA,
Atmoko SSU, Setia TM, van Schaik CP (Eds.). Orangutans: Geographic
Variation in Behavioral Ecology and Conservation. Oxford University
Press.

Sinaga E, Jois SDS, Avery M, Tambunan USF, Siahaan TJ (2001). Utilization of
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synthetic peptides to improve drug delivery across biological barriers. h.
19-27. Dalam: Sinaga E, Yanuar A, Iskandar ASS dan Situmorang CH
(Eds.). Dari Biomolekul hingga Sediaan Farmasi. Kumpulan makalah
Kongres Ilmiah XIII. lIkatan Sarjana Farmasi Indonesia.

Tesis atau Disertasi

Nama belakang/Singkatan nama depan/(tahun)/titik/Judul
disertasi/titik/Disertasi//titik

Contoh:

Richmond J (2005). Customer expectations in the world of electronic banking: a
case study of the Bank of Britain. Dissertation Anglia Ruskin University.

Sinaga E (2001). Sintesis, Evaluasi Aktivitas Biologis Dan Analisis Struktur
Kimia Beberapa Senyawa Peptida Sintetik Yang Dapat Memodulasi
Junction Antar Sel. Disertasi Universitas Indonesia.

Laporan penelitian

Nama belakang/Singkatan nama depan/(tahun)/titik/Judul tulisan/titik/Laporan
penelitian/titik

Contoh:

Sinaga E, Matondang | (2007). Studi etnofarmakologi dan inventarisasi tumbuhan
obat yang tumbuh liar di beberapa wilayah di Kalimantan. Laporan
Penelitian Universitas Al-Azhar.

Tobing ISL, Rusmendro H, Setia TM (2011). Potensi biodiversitas kawasan
penyangga SM Sungai Lamandau, Kalimantan Tengah. Laporan
penelitian YAYORIN.

Publikasi resmi suatu lembaga

Nama lembaga/(Tahun)/titik/Judul/Kota/:/Penerbit/koma/halaman (jika perlu)/titik

Contoh:

Universitas Al-Azhar (2009). Organisasi Tata Laksana (ORTALA) Universitas
Al-Azhar. Medan: Universitas Al-Azhar

Mintel (2008). Coffee: Mintel marketing report. January 2008. London: Mintel
International.

Publikasi di Internet

Nama belakang/Singkatan nama depan/(tahun)/titik/Judul tulisan/titik/AvaMable
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at/titik dua/ Alamat website/Diakses pada  tanggal bulan tahun download/titik
Contoh:
Creaney N (2009). How to Use the Harvard Style of Referencing. Available
at: http://knol.google.com/k/norman-creaney/how-to-use-the-harvard-
style- of/1hzaxtdr9c09q/14# . Accesssed on 3 September 2011.
Heidcamp DH (1998). The cell biology laboratory manual. Available at:

http://www.gac.edu/cgi - bin/user/-cellab. Accesssed on 2 Juli 2000.

Kamus atau Ensiklopedia

Nama kamus atau ensiklopedia/(tahun)/titik/Penerbit/koma/Kota/titik Contoh:

The Australian concise Oxford dictionary 3" ed. (1999). Oxford University Press,

South Melbourne.
Kamus Besar Bahasa Indonesia (2008). Pusat Bahasa Departemen Pendidikan
Nasional Republik Indonesia, Jakarta.
Kelebihan dan Kekurangan
Sistem Pengarang-Tahun atau Sistem Harvard ini memiliki kelebihan
dibandingkan dengan sistem rujukan ilmiah lain, diantaranya:

- Jika akan menambah atau menghapus referensi, Pengarang tidak perlu
mengubah keseluruhan urutan dalam Daftar Pustaka

- Pembaca dapat mengidentifikasi dokumen yang dikutip tanpa melihat ke dalam
Daftar Pustaka.

- Tahun terbit dokumen dapat memberikan informasi yang berhubungan dengan
perkembangan konsep dan metode yang sedang dibahas secara kronologis.

- Nama pengarang yang dikutip tampil dalam naskah.

Akan tetapi, sistem ini juga memiliki kelemahan, antara lain:

- Pada naskah yang memuat banyak kutipan atau nama pengarang/lembaga yang
terlalu panjang, maka panjangnya kutipan dapat mengganggu keterbacaan
naskah.

- Aturan pada sistem pengarang-tahun lebih rumit dibanding sistem numerik,
misalnya tentang urutan rujukan, tanda baca antara rujukan, dan urutan abjad
pengarang pada Daftar Pustaka.

Sistem Numerik (Sistem Vancouver)

Salah satu contoh Sistem Numerik yang banyak digunakan adalah Sistem
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Vancouver, sehingga seringkali Sistem Numerik disinonimkan dengan Sistem

Vancouver. Sistem ini banyak digunakan dalam penulisan bidang kedokteran,

biomedik, sains dan tulisan-tulisan sejenis makalah tinjauan literatur (review

paper) yang memuat banyak kutipan/rujukan. Sistem ini disebut juga Gaya

ICMJE ( International Committee of Medical Journal Editors).

Sistem ini memiliki ciri-ciri sebagai berikut:

Kutipan dalam naskah dinyatakan dalam bentuk nomor (angka Arab) yang

ditempatkan di dalam tanda kurung atau di atas garis (superscript).

Urutan nomor kutipan/rujukan disusun berdasarkan urutan munculnya di
dalam naskah.

Daftar Pustaka disusun berurutan sesuai dengan nomor urut kutipan.

Urutan data bibliografi dalam Daftar Pustaka adalah: Nama pengarang, judul,

informasi lain termasuk tahun terbit.

Jika pengarang lebih dari lima orang, maka dalam Pustaka dituliskan lima

nama saja, lalu diikuti dengan kata et al.

Cara Penulisan Kutipan

Cara penulisan kutipan di dalam naskah untuk sistem numerik atau

Vancouver secara ringkas dapat dijelaskan sebagai berikut:

Angka yang digunakan untuk nomor kutipan/rujukan adalah angka Arab
(1,2,3, dst) dengan ukuran huruf yang umumnya lebih kecil dari huruf pada
naskah.

Jika ada lebih satu kutipan untuk satu pernyataan atau alinea, nomor
kutipan/rujukan yang tidak berurutan dipisahkan dengan tanda koma tanpa
spasi.

Nomor Kkutipan/rujukan yang berurutan lebih dari dua nomor, cukup
menuliskan nomor awal dan nomor akhir kutipan/rujukan dan dipisahkan
dengan tanda penghubung. Jika hanya ada dua nomor, cukup dipisahkan
dengan tanda koma.

Contoh: Beberapa rimpang tumbuhan suku Zingiberaceae telah terbukti
memiliki khasiat antikanker (1,2,6-9).
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Cara Penulisan Daftar Pustaka
Daftar Pustaka dalam Sistem Vancouver disusun berurutan sesuai dengan

nomor kutipan/rujukan. Sebagaimana sistem penulisan rujukan ilmiah yang lain,

cara penulisan Pustaka menurut Sistem Numerik atau Sistem Vancouver dapat

dimodifikasi oleh berbagai lembaga yang menggunakannya, sehingga walaupun

sama-sama menggunakan Sistem Vancouver atau Sistem Numerik (Author-Date

System), lembaga yang berbeda dapat saja memberikan panduan penulisan Daftar

Pustaka yang agak berbeda. Jenis dokumen yang berbeda, penulisan pustakanya

juga berbeda. Berikut ini diberikan beberapa contoh penulisan pustaka Sistem

Vancouver yang berlaku di Universitas Al-Azhar.

Artikel dalam jurnal ilmiah

1. Sinaga E, Jois SDS, Avery M, Makagiansar IT, Tambunan USF, Audus KL,
Siahaan TJ. Increasing paracellular porosity by E-cadherin peptides:
Discovery of bulge and groove regions in the EC1-domain of E-cadherin.
Pharmaceutical Research 2002;19(8):1170-1179.

2. Setia TM, Schaik CP. The Response of Adult Orangutans to Flanged Male
Longcalls: Inferences About Their Function. Folia Primatol 2007;78: 98-107.

3. Guilbert TW, Morgan WJ, Zeiger RS, Mauger DT, Boehmer SJ, Szefler SJ, et
al. Long-term inhaled corticosteroids in preschool children at high risk for
asthma. N Engl J Med. 2006;354(19):1985-97.

Buku

4. Wibowo W. Menyingkap Dunia Kepenyairan Subagio Sastrowardoyo.
Jakarta: Perum Balai Pustaka; 1984.

5. Barus V, Mildawani TS, Handayani S, Riyanto, Pandia V. Keanekaragaman
Flora Indonesia Seri Anggrek. Jakarta: PT Lestari Kiranatama; 2010.

6. Cheers B, Darracott R, Lonne B. Social care practice in rural communities.
Sydney: The Federation Press; 2007.

Makalah dalam seminar/pertemuan ilmiah

7. Azman N. Rancang Bangun Host Station pada Car Tracking System.
Makalah disampaikan pada: Seminar Nasional Aplikasi Teknologi Informasi
(SNATI); 20009.

8. Bowden FJ, Fairley CK. Endemic STDs in the Northern Territory:
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estimations of effective rates of partner exchange. Paper presented at: The
Scientific Meeting of the Royal Australian College of Physicians; 1996.

Tulisan yang diterbitkan dalam bentuk buku atau prosiding seminar

9. Bengtsson S, Solheim BG. Enforcement of data protection, privacy and
security in medical informatics. In: Lun KC. Degoulet P. Piemme TE,
Reinhoff O, editors. MEDINFO 92. Proceedings of the 7" World Congress
on Medical Informatics; 1992 Sep 6-10; Geneva, Switzerland. Amsterdam:
North Holland; 1992.p. 1561-5

10. Christensen S, Oppacher F. An analysis of Koza's computational effort
statistic for genetic programming. In: Foster JA, Lutton E, Miller J, Ryan C,
Tettamanzi AG, editors. Genetic programming. EuroGP 2002: Proceedings
of the 5th European Conference on Genetic Programming; 2002 Apr 3-5;
Kinsdale, Ireland. Berlin: Springer; 2002. p. 182-91.

11. Darusalam U, Priambodo PS, Rahardjo ET. Analysis of Free-Space Optical
Communication
System Using K and Gamma-Gamma Model. Dalam: , editor.

Tesis atau Disertasi

12. Borkowski MM. Infant sleep and feeding: a telephone survey of Hispanic
Americans [dissertation]. Mount Pleasant (MI): Central Michigan University;
2002.

Laporan penelitian

13. Syam F, Nurhadi R, Nurhasanah H. Pandangan Elit Gerakan Islam Terhadap
Terorisme Jemaah Islamiyah dan Kebijakan Penanganannya di Indonesia.
Laporan Penelitian Universitas Al-Azhar; 2012.

14. Suprihatin dan Wiryanti I. Uji Aktivitas Antikanker Ekstrak Rimpang Bangle
Hantu (Zingiber ottensii L) terhadap sel kanker payudara MCF-7 pada tikus
putih secara in vivo. Laporan Penelitian Universitas; 2012.

Kamus atau Ensiklopedia

17. Stedman's Medical Dictionary. 26" ed. Baltimore: Williams & Wilkins; 1995.
Apraxia; p.11920.

18. Kamus Besar Bahasa Indonesia. 2008. Jakarta: Pusat Bahasa Departemen

Pendidikan Nasional Republik Indonesia.
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Publikasi di Internet

19. Patrias K. Citing medicine: the NLM style guide for authors, editors, and
publishers [Internet]. 2nd ed. Wendling DL, technical editor. Bethesda (MD):
National Library of Medicine (US); 2007 [updated 2009 Oct 21; cited 2010

March 7]. Available from: http://www.nlm.nih.gov/citingmedicine

Kelebihan dan kekurangan
Sistem Pengarang-Tahun atau Sistem Harvard ini memiliki kelebihan
dibandingkan dengan sistem rujukan ilmiah lain, diantaranya:

- Keterbacaan teks tidak banyak mengalami gangguan.

- Lebih praktis digunakan untuk teks yang memuat banyak kutipan/rujukan dan
secara terus menerus atau berulang-ulang dirujuk, seperti makalah-makalah
tinjauan literatur.

- Menghemat ruang, kertas dan biaya.

Akan tetapi, sistem ini juga memiliki kelemahan, antara lain:

- Pembaca harus melihat daftar pustaka jika ingin tahu karya siapakah yang
disitir, karena kutipan dalam naskah tidak memberikan informasi tentang hal
itu.

- Jika penulis akan menambah atau menghapus kutipan/rujukan, maka
keseluruhan urutan nomor pustaka harus diubah.

- Nama pengarang kurang terlihat karena tidak muncul dalam teks.

Sistem Catatan (Notes System)

Di samping Sistem Pengarang-Tahun dan Sistem Numerik, ada cara
penulisan rujukan dengan menggunakan sistem catatan (notes). Sistem ini lazim
digunakan dalam penulisan ilmiah bidang humaniora, seni dan sejarah, dan tidak
lazim digunakan dalam bidang-bidang ilmu eksakta ataupun ilmu-ilmu sosial.

Catatan ini dapat berupa footnote (catatan kaki), backnote/ innote/sidenote

(catatan tengah), atau endnote (catatan akhir). Tidak ada perbedaan prinsip dalam

menggunakan footnote, backnote/innote/sidenote, atau endnote, kecuali masalah

penempatannya saja. Footnote ditempatkan di bagian bawah halaman yang
mengandung kutipan, sidenote ditempatkan di samping bagian yang dikutip,
sedangkan endnote ditempatkan di bagian akhir dari tulisan atau bab. Di samping

sebagai informasi tentang kutipan/rujukan, footnote, juga dapat berisi pendapat
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atau komentar penulis tentang sesuatu yang telah ditulisnya.

Cara mengutip dengan menggunakan footnote saat ini sudah jarang digunakan
karena dianggap kurang praktis. Cara yang sekarang lebih sering digunakan ialah
dengan menggunakan backnote/innote/sidenote dan endnote. Bila dibandingkan
dengan catatan akhir, catatan kaki memang lebih praktis dan memudahkan para
pembaca untuk langsung mengetahui sumber rujukan dalam halaman yang sama
dengan kutipan, tetapi penggunaan footnote dihindari jika catatan/note cukup
panjang, sebab akan menyita halaman penulisan. Ketiga teknik penulisan kutipan
tersebut (footnote, backnote/innote/sidenote dan endnote) dapat digunakan dalam
penulisan rujukan ilmiah dengan sistem catatan, dengan syarat harus memilih
salah satu dan digunakan secara konsisten dari awal sampai akhir tulisan.

Jenis Kutipan

Ada dua jenis kutipan dengan sistem catatan, yaitu dengan kutipan langsung
atau tidak langsung.

- Kutipan langsung: Kutipan langsung adalah kutipan dengan mengambil secara
lengkap kata demi kata, kalimat demi kalimat dari sebuah naskah asli sumber
rujukan. Kutipan langsung merupakan kutipan yang dinukil sama persis seperti
bunyi yang dinyatakan dalam naskah aslinya. Kutipan langsung sama dengan
bentuk asli yang dikutip dalam hal susunan kata dan tanda bacanya. Mengutip
langsung dilakukan jika kalimat yang dikutip itu tidak lebih dari 40 kata
(sekitar 4 baris). Kutipan ditulis tanpa ada pengubahan, cara penulisannya
diapit dengan tanda kutip ("....") dan diikuti dengan nama pengarang, tahun
terbit, dan nomor halaman.

- Kutipan tidak langsung (parafrase): Kutipan tidak langsung adalah kutipan
yang hanya mengambil isi atau maksud dari kalimat-kalimat yang ditulis
dalam buku sumber. Kutipan tak langsung adalah kutipan pendapat seorang
pengarang atau dari pendapat seorang tokoh berupa intisari atau ikhtisar dari
pendapat tersebut. Kutipan tidak langsung sebaiknya dilakukan sependek
mungkin, sehingga tidak lebih dari satu alinea/setengah halaman. Jika karena
suatu hal kutipan tidak langsung melebihi satu alinea, kutipan semacam itu

disebut parafrase panjang.

43



Ada beberapa hal yang harus diperhatikan pada waktu membuat kutipan dengan

sistem catatan, antara lain:

Jangan mengadakan perubahan pada waktu melakukan kutipan langsung, tidak
diperkenankan mengubah kata-kata, tanda baca, atau teknik penulisan dari
naskah aslinya. Bila penulis menganggap perlu mengadakan perubahan,
misalnya ada kata penting yang perlu dicetak tebal, cetak miring atau digaris
bawah, maka penulis harus memberi keterangan bahwa cetak miring, cetak
tebal dan garis bawah itu, ia yang mengubahnya. Caranya dengan memberi
tanda kurung segi empat [........cccoceveiiiiiiniiininns ] pada kata yang diubah itu.
Bila dalam teks asli terdapat kesalahan, baik kesalahan ejaan, kesalahan ketik,
atau tata bahasa, penulis tidak boleh langsung membetulkan kesalahan-
kesalahan itu. la harus mengutip apa adanya. Namun demikian, penulis
diperbolenkan mengadakan perbaikan atau catatan terhadap kesalahan itu.
Catatan perbaikan itu ditempatkan di antara dua kurung segi empat diikuti tiga
ketukan [...], di belakang kata yang salah tersebut. Dalam kurung segi empat
tersebut ditulis kata Latin sic, yang berarti penulis tidak bertanggung jawab
terhadap kesalahan itu, hanya sekadar mengutip apa adanya. Arti kata [sic] =
guarantee that passage has been quoted correctly. Contoh: A research paper
require [requires...sic] its writer to collect and interpret evidence.

Penulis diperbolehkan menghilangkan bagian-bagian tertentu dalam kutipan
dengan syarat tidak mengubah makna aslinya, baik sebagian maupun
keseluruhan isi teks. Ada 2 (dua) cara untuk menghilangkan bagian tertentu
teks, yaitu mengganti bagian yang dihilangkan dengan tiga titik berspasi, bila
yang dihilangkan itu itu kurang dari satu alinea, dan apabila bagian yang
dihilangkan itu satu alinea atau lebih, maka bagian yang dihilangkan itu

diganti dengan 4 titik berspasi.

Cara Penulisan Catatan/Note

Cara penulisan catatan/note yang diuraikan disini mengikuti panduan dari

MLA (Modern Language Association) dan Chicago/Turabian Style for Notes

System.

Penulisan catatan/note dilakukan dengan menuliskan informasi sumber rujukan

di bagian bawah halaman yang mengandung kutipan (footnote), atau samping
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bagian yang dikutip (sidenote), atau di bagian akhir tulisan (endnote).

- Jika pengarang lebih dari tiga orang, hanya ditulis nama pengarang pertama
diikuti dengan kata dkk. atau et al. Jika seorang penulis pada tahun yang sama
menulis dua buah buku atau lebih dan dikutip semuanya, maka dibelakang
tahun ditulis huruf a, b dan seterusnya.

- Untuk pertama kali dikutip/dirujuk, catatan/note harus memuat informasi
lengkap sumber rujukan (full note). Informasi lengkap sumber rujukan
meliputi nama penulis tanpa gelar akademik dan dengan cara "apa adanya "
(tanpa dibalik, sehingga nama pertama tetap ditulis lebih dahulu), disertai
dengan judul, tempat dan tahun terbitan, serta halaman yang dirujuk.

- Jika sumber rujukan dikutip kembali, dan kutipan kedua tersebut langsung
mengikuti kutipan pertama, tidak diselingi dengan kutipan dari sumber lain,
maka dalam kutipan kedua ditulis kata Ibid (ditulis tidak miring atau digaris
bawahi), kemudian diikuti titik, koma, spasi, nomor halaman dan titik (diberi
nomor apabila nomor halamannya berbeda). Ibid adalah singkatan dari kata
bahasa Latin Ibidem, artinya tempat yang sama.

- Jika terdapat kutipan lagi dari sumber rujukan yang sama, dan diselingi dengan
kutipan dari sumber lain maka yang disebutkan adalah nama akhir penulis,
koma, spasi, beberapa kata judul buku, koma, spasi, nomor halaman dan titik.
Informasi sumber rujukan seperti ini disebut juga catatan/note ringkas (short
note/shortened note).

- Dalam tabel 1 berikut diberikan contoh penulisan catatan/note untuk
berbagai jenis sumber rujukan. Menurut panduan Sistem Catatan Gaya
Chicago/Turabian (Notes Systems for The Chicago/Turabian Style), jika di dalam
tulisan akan dimuat Daftar Pustaka yang mengandung informasi penuh tentang
sumber rujukan (full bibliography), maka tidak perlu diberikan catatan/note
lengkap walaupun untuk rujukan yang pertama kali dikutip. Apabila dalam tulisan
tidak dimuat full bibliography, maka penulisan catatan untuk sumber rujukan
yang pertama kali dikutip harus berupa catatan lengkap, dan sesudahnya (jika
dikutip kembali) digunakan catatan ringkas, sebagaimana yang sudah diuraikan di

atas.
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Tabel 1. Contoh Catatan/Note (footnote/sidenote/endnote)

Jenis

Sumber Rujukan

Catatan/note lengkap (sumber pertama kali

dikutip dalam tulisan tersebut)

Catatan/note ringkas

(sumber dikutip kedua

Buku dengan satu

pengarang

1. Michael H. Fisher, Indirect Rule in India:
Residents and the Residency System, 1764-1858

(New Deli, India: Oxford University Press,

6. Fisher, Indirect Rule
in India, 23.

2. Abdul Karim, Pendidikan Islam Menatap
Masa Depan, Vol. 2 (Yogyakarta: Gajah Mada

7. Karim, Pendidikan

Islam, 89.

Buku dengan dua

3. Leonard V. Smith, Stéphane Audoin-

8. Smith, Audoin-

atau tiga Rouzeau, Annette Becker, France and the Rouzeau, and Becker,
pengarang Great War, 19141918 (New York: Cambridge |France and the Great
Buku dengan 4. Lynn Hunt, et al., The Making of the West: 9. Hunt, et al., The
lebih dari tiga Peoples and Cultures (Boston: Bedford, 2001), [Making of the West,
pengarang 300. 303.

Artikel jurnal

dengan satu

5. Earl W. T. James, "Obesity in American

School Children™: An Epidemic”, Journal off

11. James, "Obesity in

American", 404.

Artikel jurnal
dengan lebih dari

tiga pengarang

10. Sinaga et al, "Increasing Paracellular

Porosity by E-Cadherin Peptides: Discovery of
Bulge and Groove Regions in the EC1-Domain
of E- Cadherin”, Pharmaceutical Research 19,

12. Sinaga, et al,
"Increasing Paracellular
Porosity", 1175.

Prosiding seminar

atau Buku dengan

13. David L. Baumer, Julius Poindexter, and

Janice Brown, eds., Cyberlaw and E-Commerce

14.

editor (Boston: McGraw Hill, 2002), 46-47.

Tesis atau 15. Kerry J. Fitzpatrick, "Effects of Mowing on 1.
Disertasi the Selection of Raptor Foraging Habitat" (PhD
Publikasi resmi  [17. Kementerian Perencanaan Pembangunan
(lembaga Nasional/Badan Perencanaan Pembangunan 18.

pemerintah atau

Nasional (BAPPENAS), Peta Jalan Percepatan

Publikasi di

internet

19. Dann-y SJIIivan, T:Boclnlean Searéﬁihg,;'

Search Engine

20.

Cara Penulisan Daftar Pustaka

Cara penulisan Daftar Pustaka yang diuraikan berikut ini didasarkan

pada Gaya MLA dan Gaya Chicago/Turabian untuk Sistem Catatan. Untuk
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memudahkan, dalam tabel 2 disajikan beberapa contoh penulisan Pustaka dalam

Daftar Pustaka menurut Sistem Catatan.

Tabel 2. Contoh Penulisan Pustaka

Jenis

Sumber

Catatan/notelengkap

Daftar Pustaka

Buku dengan satu

pengarang

John W. Bagby, Cyberlaw
Handbook for E-Commerce (New
York:

Bagby, John W. Cyberlaw
Handbook for E-Commerce.

New York: Harcourt Brace,

Abdul Karim, Pendidikan Islam
Menatap Masa Depan, Vol. 2
(Yogyakarta: Gajah Mada

Karim, Abdul. Pendidikan
Islam Menatap Masa Depan.
Vol. 2. Yogyakarta: Gajah

Buku dengan dua
atau tiga

pengarang

Leonard V. Smith, Stéphane
Audoin-Rouzeau, Annette Becker,
France and the Great War, 1914-
1918 (New York: Cambridge

Smith, Leonard V., Stephane
Audoin- Rouzeau, Annette
Becker. France and the
Great War, 1914-1918. New

Buku dengan lebih

John Smith et al, The History of the
World Wide Web, 2nd ed.

Smith, John, Janice Brown,
Chris W. Enkunde, and Lois

dari tiga

(Chicago: University of Chicago  |Denmark. The History of the
pengarang

Press, 2004), 267. World Wide Web. 2nd ed.

David L. Baumer, Julius Baumer, David L., Julius
Buku dengan Poindexter, and Janice Brown, eds., [Poindexter, and Janice
editor

Cyberlaw and E-Commerce
(Boston: McGraw Hill, 2002), 46-

Brown, eds. Cyberlaw and E-

Commerce. Boston: McGraw

Artikel jurnal
dengan satu

pengarang

Earl W. T. James, "Obesity in
American School Children™: An

Epidemic", Journal of Nursing 389,

James, Earl W.T., and Lucy
Danker. "Obesity in
American School Children:

Artikel jurnal
dengan lebih dari

satu pengarang

Sinaga et al, "Increasing
Paracellular Porosity by E-

Cadherin Peptides: Discovery of
Bulge and Groove Regions in the
ECI-Domain of E-Cadherin”,

Sinaga, Ernawati, Seetharama|
D. S. Jois, Mike Avery,

Irwan T. Makagiansar,
Usman S. F. Tambunan,
Kenneth L. Audus, and

Eadherih". bﬁarmaceutical
Research 19, no. 8 (2002):

1170-9.
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Tesis atau

Disertasi

Kerry J. Fitzpatrick, "Effects of
Mowing on the Selection of Raptor
Foraging Habitat" (PhD diss.,
University of Maryland, 2003),

Fitzpatrick, Kerry J. "Effects
of Mowing on the Selection
of Raptor Foraging Habitat™.
PhD diss., University of

Publikasi resmi
(lembaga

pemerintah atau

Kementerian Perencanaan
Pembangunan Nasional/

Badan Perencanaan Pembangunan
Nasional (BAPPENAS), Peta Jalan

Kementerian Perencanaan
Pembangunan Nasional/
Badan Perencanaan

Pembangunan Nasional

swasta) Percepatan Pencapaian Tujuan (BAPPENAS). Peta Jalan
U.S. Department of Agriculture,
Irrigation: A National Research U.S. Department of
Plan, (Washington, DC: GPO, Agriculture. Irrigation: A
2001), 34. National Research Plan.
Washington, DC: GPO, 2001.
Sullivan, Danny. "Boolean
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BAB VIII
ETIKA PENELITIAN DAN KEPENGARANGAN

Etika berasal dari bahasa Yunani ethos, berarti kebiasaan dan peraturan
perilaku yang berlaku dalam suatu komunitas atau masyarakat. Sebagai suatu
lembaga pendidikan yang dinamis dan progresif dalam menegakkan kebenaran
dan menjunjung tinggi nilai-nilai kejujuran, Universitas Al-Azhar berkewajiban
untuk menjaga agar karya-karya ilmiah, termasuk karya penelitian dan
kepengarangan sivitas akademikanya tidak melanggar etika penelitian dan
kepengarangan yang berlaku umum, yaitu harus memenuhi kaidah keilmuan, dan
dilakukan berlandaskan hati nurani, moral, kejujuran, kebebasan, dan tanggung
jawab.

Para peneliti sebagai ilmuwan dituntut untuk mengembangkan ilmu
pengetahuan dan teknologi yang bermanfaat bagi masyarakat. Dalam melakukan
tugas tersebut, para peneliti dituntut untuk menjunjung tinggi nilai-nilai kejujuran
dan menjaga perbuatan dan tindakan agar terhindar dari perilaku tercela atau

penyimpangan perilaku (misconduct).

Etika dalam Penelitian
Tugas seorang peneliti adalah melakukan penelitian ilmiah dalam rangka
pencarian kebenaran ilmiah. Oleh sebab itu, dalam melaksanakan tugasnya
seorang peneliti harus berpegang teguh pada nilai-nilai integritas, kejujuran, dan
keadilan.
Dalam Kode Etika Peneliti bahwa seorang peneliti memiliki 4 (empat)
tanggung jawab, yaitu:
1. Terhadap proses penelitian yang memenuhi baku ilmiah.
2. Terhadap hasil penelitiannya yang memajukan ilmu pengetahuan sebagai
landasan kesejahteraan manusia.
3. Kepada masyarakat ilmiah yang memberi pengakuan di bidang keilmuan
peneliti tersebut sebagai bagian dari peningkatan peradaban manusia.
4. Bagi kehormatan lembaga yang mendukung pelaksanaan penelitiannya.

Ada beberapa butir etika dalam penelitian dan perilaku yang dicantumkan
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dalam Kode Etik Peneliti di lingkungan LIPI (Majelis Profesor Riset, 2011) yang

merupakan etika umum yang harus dianut oleh setiap peneliti, baik di lembaga-

lembaga penelitian ataupun di lembaga- lembaga pendidikan tinggi. Etika ini juga
berlaku dan dianut oleh Universitas Al-Azhar untuk semua penelitinya, yaitu:

1. Peneliti membaktikan diri pada pencarian kebenaran ilmiah untuk memajukan
ilmu pengetahuan, menemukan teknologi, dan menghasilkan inovasi bagi
peningkatan peradaban dan kesejahteraan manusia.

2. Peneliti melakukan kegiatannya dalam cakupan dan batasan yang
diperkenankan oleh hukum yang berlaku, bertindak dengan mendahulukan
kepentingan dan keselamatan semua pihak yang terkait dengan penelitiannya,
berlandaskan tujuan mulia berupa penegakan hakhak asasi manusia dengan
kebebasan-kebebasan mendasarnya.

3. Peneliti mengelola sumber daya keilmuan dengan penuh rasa tanggung jawab,
terutama dalam pemanfaatannya, dan mensyukuri nikmat anugerah tersedianya
sumber daya keilmuan baginya.

4. Peneliti mengelola jalannya penelitian secara jujur, bernurani, dan berkeadilan
terhadap lingkungan penelitiannya.

5. Peneliti menghormati obyek penelitian manusia, sumber daya alam hayati dan
non-hayati secara bermoral, berbuat sesuai dengan perkenan kodrat dan
karakter obyek penelitiannya, tanpa diskriminasi dan tanpa menimbulkan rasa
merendahkan martabat sesama ciptaan Tuhan.

6. Peneliti membuka diri terhadap tanggapan, kritik, dan saran dari sesama
peneliti terhadap proses dan hasil penelitian, yang diberinya kesempatan dan
perlakuan timbal balik yang setara dan setimpal, saling menghormati melalui
diskusi dan pertukaran pengalaman dan informasi ilmiah yang obyektif.

Etika dalam Kepengarangan

Mengutip Kode Etika Dalam Kepengarangan yang tercantum dalam Kode

Etika Peneliti, setiap peneliti mempunyai tanggung jawab kepengarangan sebagai

berikut:

1. Peneliti mengelola, melaksanakan, dan melaporkan hasil penelitian ilmiahnya
secara bertanggung jawab, cermat, dan seksama.

2. Peneliti menyebarkan informasi tertulis dari hasil penelitiannya, informasi
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pendalaman pemahaman ilmiah dan/atau pengetahuan baru yangterungkap dan
diperolehnya, disampaikan ke dunia ilmu pengetahuan pertama kali dan sekali,
tanpa mengenal publikasi duplikasi atau berganda atau diulang-ulang.

3. Peneliti memberikan pengakuan melalui: penyertaan sebagai penulis
pendamping; pengutipan pernyataan atau pemikiran orang lain; dan/atau dalam
bentuk ucapan terima kasih yang tulus kepada peneliti yang memberikan
sumbangan berarti dalam penelitiannya, yang secara nyata mengikuti tahapan
rancangan penelitian dimaksud, dan mengikuti dari dekat jalannya penelitian
itu.

Seseorang dapat dinyatakan sebagai pengarang sebuah publikasi jika orang
tersebut telah memberikan sumbangan substansial minimal dalam salah satu dari
tiga hal berikut:

1. Konsep dan desain atau analisis interpretasi data

2. Menulis naskah artikel atau merevisi secara kritis/intelektual substansi yang
penting

3. Memberikan persetujuan atas versi final yang akan diterbitkan.

Pihak lain yang memberikan sumbangan dalam penelitian, namun tidak
memenuhi kriteria di atas, misalnya membantu dalam penyediaan dana penelitian,
membantu dalam pengumpulan data, membantu dalam analisis statistik, dan lain
sebagainya  sepatutnya  disebutkan  dalam  pernyataan  terimakasih
(acknowledgement).

Peneliti yang melakukan penelitian atas biaya Universitas Al-Azhar, dan
atau mengatas namakan Universitas Al-Azhar, harus mencantumkan nama
Universitas Al-Azhar sebagai afiliasinya dalam setiap publikasi menyangkut hasil
penelitian tersebut.

Malalaku (Misconduct)

Malalaku (misconduct) atau penyimpangan perilaku yang paling utama bagi
seorang peneliti adalah perilaku tidak jujur. Seorang peneliti harus menghindari
perilaku tidak jujur atau praktek-praktek yang termasuk malalaku (misconduct).
Perilaku tidak jujur mencakup baik perilaku tidak jujur dalam penelitian maupun
perilaku curang sebagai peneliti. Sebagaimana yang dinyatakan dalam Kode Etika
Peneliti Di Lingkungan LIPI (Majelis Profesor Riset, 2011), perilaku peneliti
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tidak jujur tampak dalam bentuk:

1.

Pemalsuan hasil penelitian (fabrication), yaitu mengarang, mencatat dan/atau
mengumumkan hasil penelitian tanpa pembuktian telah melakukan proses
penelitian.

Pemalsuan data penelitian (falsification) yaitu memanipulasi bahan penelitian,
peralatan atau proses, mengubah atau tidak mencantumkan data atau hasil
sedemikian rupa, sehingga penelitian itu tidak disajikan secara akurat dalam
catatan penelitian.

Pencurian proses, obyek dan/atau hasil (plagiat) dalam mengajukan usul
penelitian, melaksanakannya, menilainya dan dalam melaporkan hasil-hasil
suatu penelitian, seperti pencurian gagasan, pemikiran, proses, obyek dan hasil
penelitian, baik dalam bentuk data atau kata-kata, termasuk bahan yang
diperoleh melalui penelitian terbatas (bersifat rahasia), usulan rencana
penelitian dan naskah orang lain tanpa menyatakan penghargaan.

Pemerasan tenaga peneliti dan pembantu peneliti (exploitation) seperti peneliti
senior memeras tenaga peneliti yunior dan pembantu penelitian untuk mencari
keuntungan, kepentingan pribadi, mencari, dan/atau memperoleh pengakuan
atas hasil kerja pihak lain.

Perbuatan tidak adil (injustice) sesama peneliti dalam pemberian hak
kepengarangan dengan cara tidak mencantumkan nama pengarang dan/atau
salah mencantumkan urutan nama pengarang sesuai sumbangan intelektual
seorang peneliti. Peneliti juga melakukan perbuatan tidak adil dengan
mempublikasi data dan/atau hasil penelitian tanpa izin lembaga penyandang
dana penelitian atau menyimpang dari konvensi yang disepakati dengan
lembaga penyandang dana tentang hak milik karya intelektual (HKI) hasil
penelitian.

Kecerobohan yang disengaja (intended careless) dengan tidak menyimpan data
penting selama jangka waktu sewajarnya, menggunakan data tanpa izin
pemiliknya, atau tidak memublikasikan data penting atau penyembunyian data
tanpa penyebab yang dapat diterima.

Pemublikasian temuan-temuan sebagai asli dalam lebih dari satu saluran

(duplication), tanpa ada penyempurnaan, pembaruan isi, data, dan/atau tidak
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merujuk publikasi sebelumnya.

Di samping itu, setiap peneliti harus menghindari benturan kepentingan pada

setiap afiliasi atau keterlibatan finansial dengan lembaga sponsor.

Plagiasi

Plagiasi adalah bentuk pencurian hasil pemikiran, data atau temuan-temuan,
termasuk yang belum dipublikasikan. Plagiat secara singkat didefinisikan sebagai

"mengambil alih gagasan atau kata-kata tertulis dari seseorang, tanpa pengakuan

pengambilalihan dan dengan niat menjadikannya sebagai bagian dari karya

keilmuan yang mengambil" (Majelis Profesor Riset, 2011). Menurut Peraturan

Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2010 Tentang

Pencegahan dan Penanggulangan Plagiat di Perguruan Tinggi, "Plagiat adalah

perbuatan secara sengaja atau tidak sengaja dalam memperoleh atau mencoba

memperoleh kredit atau nilai untuk suatu karya ilmiah, dengan mengutip sebagian
atau seluruh karya dan/atau karya ilmiah pihak lain yang diakui sebagai karya
ilmiahnya, tanpa menyatakan sumber secara tepat dan memadai*.

Menurut Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 17

Tahun 2010, plagiat meliputi tetapi tidak terbatas pada:

1. Mengacu dan/atau mengutip istilah, kata-kata dan/atau kalimat, data dan/atau
informasi dari suatu sumber tanpa menyebutkan sumber dalam catatan kutipan
dan/atau menyatakan sumber secara memadai;

2. Mengacu dan/atau mengutip secara acak istilah, kata-kata dan/atau kalimat,
data dan/atau informasi dari suatu sumber tanpa menyebutkan sumber dalam
catatan kutipan dan/atau menyatakan sumber secara memadai;

3. Menggunakan sumber gagasan, pendapat, pandangan, atau teori tanpa
menyatakan sumber secara memadai;

4. Merumuskan dengan kata-kata dan/atau kalimat sendiri dari sumber kata-kata
dan/atau kalimat, gagasan, pendapat, pandangan, atau teori tanpa menyatakan
sumber secara memadai;

5. Menyerahkan suatu karya ilmiah yang dihasilkan dan/atau telah
dipublikasikan oleh pihak lain sebagai karya ilmiahnya tanpa menyatakan

sumber secara memadai.
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Mengulang kembali karya tulis yang telah pernah dipublikasikan tanpa
menyebutkannya sebagai bahan rujukan juga merupakan salah satu bentuk
plagiasi, yang lazim disebut otoplagiasi (self plagiarism). Pencegahan dan
penanggulangan plagiasi akan ditetapkan secara khusus dalam satu ketentuan
tersendiri.

Hak atas kekayaan Intelektual

Hak atas Kekayaan Intelektual yang melekat pada hasil penelitian dosen
atau tim peneliti diberikan sepenuhnya kepada dosen atau tim peneliti yang
bersangkutan, kecuali ada perjanjian lain yang dibuat secara khusus antara
Universitas Al-Azhar dengan dosen atau tim peneliti yang bersangkutan.

Aturan tambahan

Untuk kegiatan penelitian yang diusulkan akan menggunakan sumber dana
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi atau lembaga lainnya maka
pelaksanaannya disesuaikan dengan aturan dari sumber penyedia dana.
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Contoh format perjanjian.

Pada hari ini .....tanggal ....... bulan ..... tahun Dua Ribu ...... , kami yang bertanda

tangan dibawabh ini :

1. Ir. Nuraida ,MP . Ketua Lembga Penelitian dan Pengabdian
Masyarakat Universitas Al-Azhar, dalam hal ini
bertindak selaku Pejabat Pembuat Komitmen,
berdasarkan  Surat  Perjanjian  Pelaksanaan
Penelitian Nomor: ....... tahun ..... tanggal ....
bulan... tahun..... untuk selanjutnya disebut
PIHAK PERTAMA.

2. Ir. Dermawan Hutagaol,MP : Selaku Peneliti/Ketua Peneliti berdasarkan Surat
Perjanjian Pelaksanaan Penelitian Nomor
Nomor: ....... tahun ..... tanggal .... bulan...
tahun..... selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Kedua belah pihak telah sepakat mengadakan perjanjian pelaksanaan penelitian
dengan ketentuan dan syarat-syarat diatur dalam pasal-pasal berikut :
Pasal 1

(1) PIHAK PERTAMA memberi tugas kepada PIHAK KEDUA, dan PIHAK
KEDUA menerima tugas tersebut untuk melaksanakan/mengkoordinasikan
dan sebagai penanggung jawab pelaksanaan penelitian dengan judul

(2) Dana bantuan pelaksanaan penelitian sebagaimana dimaksud pada ayat (1),
dibebankan pada anggaran penelitian Universitas.

(3) Daftar nama peneliti, judul, dan besarnya biaya penelitian sebagaimana
dimaksud pada ayat (2) yang telah disetujui untuk dicairkan oleh PIHAK
PERTAMA merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari surat perjanjian
ini.

Pasal 2

(1) PIHAK PERTAMA memberikan bantuan dana in cash untuk kegiatan

penelitian sebagaimana dimaksud pada Pasal 1 sebesar Rp 2.250.000 (Dua juta

dua ratus lima puluh ribu rupiah) melalui mata anggaran penelitian Universitas
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Al-Azhar dan in kind berupa fasilitas ruang, peralatan dan bahan penelitian
yang tersedia di Universitas Al-Azhar serta honor kelebihan beban tugas dosen
sesuai dengan ketentuan yang berlaku yang dinilai rata-rata sebesar
Rp.5.000.000 (Lima juta rupiah).

(2) Pembayaran bantuan dana in cash untuk pelaksanaan penelitian sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) dibayarkan sesuai dengan mata anggaran yang tersedia,
dan dibayarkan 100% setelah Surat Perjanjian Pelaksanaan Penelitian ini di
tandatangani oleh kedua belah pihak.

(3) Pengambilan dana pelaksanaan penelitian ini dapat diambil paling lambat 1
(satu) bulan setelah Surat Keputusan Rektor ditetapkan.

(4)Jika, setelah 1 (satu) bulan PIHAK KEDUA belum mengambil dana
pelaksanaan penelitian, maka PIHAK KEDUA dinyatakan mengundurkan diri
dan dibatalkan dari daftar lampiran Surat Keputusan Rektor Nomor ..... Tahun
..... tentang Penetapan Penelitian Dan Pengabdian Kepada Masyarakat Untuk
Dosen Yang Mendapatkan Bantuan Dana ( Stimulus ) Dari Universitas Al-
Azhar Semester ..... Tahun Akademik ...........

Pasal 3

Hal-hal dan segala sesuatu yang berkenaan dengan kewajiban pajak berupa PPN

dan/atau PPh menjadi tanggung jawab PIHAK KEDUA dan harus dibayarkan ke

Kas Negara sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Pasal 4

(1) PIHAK KEDUA menjamin bahwa penelitian sebagaimana dimaksud pada
Pasal 1 ayat (1) adalah asli, tidak merupakan plagiasi dan tidak adanya
indikasi duplikasi dengan penelitian lain serta dapat dipertanggungjawabkan
secara ilmiah.

(2) Apabila dikemudian hari terbukti bahwa penelitian sebagaimana dimaksud
pada Pasal 1 ayat (1) merupakan plagiasi, indikasi duplikasi dengan peneliti
lain dan/atau diperoleh indikasi ketidakjujuran dan i'tikat kurang baik yang
tidak sesuai dengan kaidah ilmiah, maka penelitian tersebut dinyatakan batal
dan PIHAK KEDUA wajib mengembalikan seluruh dana penelitian yang
telah diterimanya kepada PIHAK PERTAMA untuk selanjutnya disetor

kembali ke Bagian Keuangan Universitas Al-Azhar.
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

PIHAK KEDUA menjamin penelitian sebagaimana yang dimaksud dalam
pasal 1 ayat (1) belum pernah mendapatkan bantuan dari Universitas Al-Azhar
maupun dari institusi lain.
PIHAK KEDUA berkewajiban untuk menindaklanjuti dan mengupayakan
hasil penelitian yang dilakukan untuk memperoleh paten dan/atau publikasi
ilmiah dalam jurnal internasional/nasional/lokal dan/atau teknologi tepat guna
dan rekayasa sosial dan/atau buku ajar untuk judul penelitian sebagaimana
dimaksud Pasal 1 ayat (1), paling lambat 1 (satu) tahun sejak penelitian
selesai.
Perolehan sebagaimana dimaksud pada ayat (4) dimanfaatkan sebesar-
besarnya untuk proses belajar mengajar dan/atau pengabdian kepada
masyarakat.
Perolehan paten dan/atau publikasi ilmiah dalam jurnal nasional/internasional
dan/atau teknologi tepat guna atau rekayasa sosial dan/atau buku ajar seperti
yang dimaksud ayat (4) dilaporkan kepada PIHAK PERTAMA.
PIHAK KEDUA wajib mempresentasikan hasil penelitiannya sebagaimana
yang dimaksud pada pasal 1 ayat (1) pada acara Seminar Hasil Penelitian
yang diselenggarakan oleh Universitas Al-Azhar
PIHAK KEDUA wajib menyampaikan laporan penelitian kepada PIHAK
PERTAMA sesuai format baku yang disediakan PIHAK PERTAMA.

Pasal 5

PIHAK KEDUA harus menyelesaikan penelitian yang dimaksud dalam Pasal 1

ayat (1) selambat- lambatnya tanggal .... Bulan ....... tahun .......

Pasal 6

PIHAK KEDUA wajib mengunggah (upload) laporan penelitian sebagaimana

dimaksud pada Pasal 1 ayat (1) pada website Universitas .
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Lampiran 1.1 Format Halaman Sampul Penelitian

* Tulis salah satu kode dan nama rumpun ilmu mengacu pada Lampiran A.

Kode/Nama Rumpun limu* :......... Lo,

USULAN

HIBAH PENELITIAN KOMPETITIF UNIVERSITAS

JUDUL PENELITIAN

TIM PENGUSUL

(Nama ketua dan anggota tim, lengkap dengan gelar, dan NIDN)

UNIVERSITAS AL AZHAR

Bulan dan Tahun
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Lampiran 1.2 Format Halaman Pengesahan Proposal Penelitian
HALAMAN PENGESAHAN PENELITIAN

Judul Penelitian
Kode/Nama Rumpun limu
Ketua Peneliti:

Nama Lengkap

a. NIDN

b. Jabatan Fungsional
c. Program Studi

d. Nomor HP

e. Alamat surel (e-mail)
Anggota Peneliti (1)

a. Nama Lengkap

b. NIDN

c. Perguruan Tinggi
Anggota Peneliti (2)

a. Nama Lengkap

b. NIDN

c. Perguruan Tinggi

Lama Penelitian Keseluruhan :

Biaya Penelitian Keseluruhan :

Penelitian Tahun ke

-diusulkan ke LPPM Rp ................

-dana institusi lain Rp ........

Mengetahui,
Dekan

Tanda tangan
(Nama Lengkap)
NIDN

........ /inkind tuliskan: .....................

Medan, tanggal-bulan-tahun

Ketua Peneliti,
Tanda tangan
(Nama Lengkap)
NIDN
Menyetujui,
Ketua LPPM
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Lampiran 1.2 Format Halaman Pengesahan Proposal Penelitian
HALAMAN PENGESAHAN PENELITIAN

Judul Penelitian

Kode/Nama Rumpun limu
Ketua Peneliti:

Nama Lengkap

a. NIDN

b. Jabatan Fungsional
c. Program Studi

d. Nomor HP

e. Alamat surel (e-mail)
Anggota Peneliti (1)

a. Nama Lengkap

b. NIDN

c. Perguruan Tinggi
Anggota Peneliti (2)

a. Nama Lengkap

b. NIDN

c. Perguruan Tinggi

Lama Penelitian Keseluruhan :

Biaya Penelitian Keseluruhan :

Penelitian Tahun ke
-diusulkan ke LPPM

-dana institusi lain

Mengetahui,
Dekan

Tanda tangan
(Nama Lengkap)
NIDN
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Kota, tanggal-bulan-tahun
Ketua Peneliti,
Tanda tangan

(Nama Lengkap)
NIDN



Mengetahui, Menyetujui,
Ketua Program Studi Ketua LPPM

NIDN NIDN
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Lampiran 1.3 Format Identitas dan Uraian Umum
IDENTITAS DAN URAIAN UMUM
1. Judul Penelitian

2. Tim Peneliti

) ) Alokasi
Bidang Instansi
No. Nama Jabatan ] Waktu
Keahlian Asal _ ]
(jam/minggu)

1. Ketua

2. Anggota 1

3. Anggota 2

4,

3. Objek Penelitian (jenis material yang akan diteliti dan segi penelitian):

4. Masa Pelaksanaan

Mulai sbulan: ... tahun: ...
Berakhir  :bulan: ............................ tahun: ...
5. Usulan Biaya Rp......................
6. Lokasi Penelitian (lab/studio/lapangan)...........cccceoeveveiencncneninnene

7. Instansi lain yang terlibat (jika ada, dan uraikan apa kontribusinya)

9. Kontribusi mendasar pada suatu bidang ilmu (uraikan tidak lebih dari 50 kata,
tekankan pada gagasan fundamental dan orisinal yang mendukung
pengembangan iptek)
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10. Jurnal ilmiah yang menjadi sasaran (tuliskan nama terbitan berkala ilmiah
internasional  bereputasi, nasional terakreditasi, atau nasional tidak

terakreditasi dan tahun rencana publikasi)

11. Rencana luaran HKI, buku, purwarupa atau luaran lainnya yang ditargetkan,

tahun rencana perolehan atau penyelesaiannya
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Lampiran 1.4 Borang Evaluasi Dokumen Proposal Penelitian

Judul Penelitian
Bidang Penelitian
Perguruan Tinggi
Program Studi

EVALUASI DOKUMEN PROPOSAL PENELITIAN

Ketua Peneliti

a. Nama Lengkap
b. NIDN
c. Jabatan Fungsional

Anggota Peneliti e orang

Lama Penelitian Keseluruhan : ........... bulan

Biaya Penelitian 1

a. Diusulkan ke LPPM TRP
b. Direkomendasikan TRP
c. Biaya dari instansi lain "RP /inkind tuliskan: .........c.ccceeviienenn
No. Kriteria Penilaian Bobot Skor | Nilai
(%)
L Perumusan masalah, tujuan dan peta jalan 15
Penelitian
2. | Luaran (proses dan produk) :
a. Produk , Kebijakan, Model, Rekayasa -
Sosial, dan Teknologi Tepat Guna; b. HKI; c.
Publikasi
3. | Tinjauan pustaka (Studi pustaka/ kemajuan 15
yang telah dicapai dan studi pendahuluan)
4. | Metode penelitian (Desain dan ketepatan 20
metode penelitian)
5. | Kelayakan : a. Jadwal b. Personalia c. Biaya
(Rincian anggaran) d. Dukungan sarana dan 15
prasarana
Jumlah 100
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Keterangan: Skor: 1, 2, 3, 5, 6, 7 (1 = buruk, 2 = sangat kurang, 3 = kurang,
5 = cukup, 6 = baik, 7 = sangat baik). Nilai = bobot x skor.
Komentar Penilai:

Kota, tanggal-bulan-tahun

Penilai,

NIDN.
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Lampiran 1.5 Borang Evaluasi Pembahasan Proposal Penelitian
EVALUASI PEMBAHASAN PROPOSAL PENELITIAN

Judul Penelitian PRSP RPRPUPRURSRTN
Bidang Penelitian USSR
Perguruan Tinggi TP PR PP OPRRUPTOURTPROTN
Program Studi T TP TP PSPPI PP PRPROPRPS
Ketua Peneliti

a. Nama Lengkap SRS OSUSSRSR
b. NIDN TP PP ERPP RO
c. Jabatan Fungsional TSP P PR PSPPI PP PRPPROPRPN
Anggota Peneliti e orang

Lama Penelitian Keseluruhan : ........... tahun

Biaya Penelitian

a. Diusulkan ke LPPM TRP
b. Direkomendasikan TRP
c. Biaya dari instansi lain TRP /inkind tuliskan: .........c.cccoco.....
o o Bobot o
No. Kriteria Penilaian Skor Nilai
(%)

1. | Kemampuan presentasi dan penguasaan materi 10

2. | Perumusan masalah:

a. Ketajaman perumusan masalah

b. Tujuan Penelitian 20
c. Kontribusi  pada  pembangunan  dan
pengembangan iptek-sosbud

3. | Mutu penelitian:
a. Relevansi dan kemutakhiran pustaka
b. Peta jalan penelitian 25
c. Desain dan ketepatan metode
d. Inovasi baru

4. | Potensi tercapainya luaran penelitian: .-

a. Produk iptek-sosbud (metode, TTG, blue
print, purwarupa, kebijakan, model, rekayasa
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sosial)
b. Publikasi ilmiah, HKI, dll.

5. | Kelayakan:

a. Jadwal penelitian
b. Tim peneliti 10
c. Rencana Biaya

d. Sarana dan prasarana

Jumlah 100

Keterangan: Skor: 1, 2, 3,5, 6,7
(1 = buruk, 2 = sangat kurang, 3 = kurang, 5 = cukup, 6 = baik, 7 = sangat baik)
Nilai = bobot x skor

Komentar Penilai:

Kota, tanggal-bulan-tahun
Penilai,

NIDN.
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Lampiran 1.6. Borang Monitoring dan Evaluasi LaporanPenelitian
MONITORING DAN EVALUASI LAPORAN PENELITIAN

Judul Penelitian

Peneliti Utama

NIDN

Perguruan Tinggi

Tahun Pelaksanaan Penelitian : Tahun ke-........... dari rencana ........... tahun
Biaya yang diusulkan ke LPPM :Rp ...........cc.oooiinin,
Biaya yang disetujui LPPM CRp e
No.| Komponen Penilaian Keterangan Bobotpkor Nilai
tidak submitte publishe
draf accepted
ada d d
Internasi
Publikasi
1.0 onal 20
ilmiah i
Nasional
Terakred
tasi
tidak sudah
drafterdaftar
Sebagai ada dilaksanakan
pemakalah Internasi
2. 10
dalam temu | onal
ilmiah Nasional
Lokal
Hak kekayaan | tidak
) drafterdaftarn granted
intelektual: paten, | ada
3. | paten sederhana, hak 20
cipta, merek dagang,
rahasia dagang, desain
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produk industri,
indikasi geografis,
perlindungan varietas

tanaman, perlindungan

topografi sirkuit
terpadu
tidak
) draf|produk | Penerapan
Teknologi tepat guna ada
Produk/model/purwar | tidak
_ draf{produk | penerapan 40
upa/desain/ karya ada
seni/rekayasa sosial
proses
tidak |draf
_ editing| sudah terbit
Buku ajar ada 10
Jumlah | 10
0

Komentar Penilai:

Keterangan:
« Skor:1,2,3,5,6,7 (1 =hburuk, 2 = sangat kurang, 3 = kurang, 5 = cukup, 6 =

baik, 7 =sangat baik).
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Kota, tanggal-bulan-tahun

Penilai,

Tanda tangan
(Nama Lengkap)




» Pemberian skor penilaian disesuaikan dengan melihat target yang direncanakan

dengan capaian pada saat monev dilaksanakan. Pemonev harus melihat barang

bukti capaian luaran. Sebagai acuan pemberian skor dapat menggunakan

ketentuan berikut.

1.

Publikasi ilmiah internasional: Skor 7 = published/accepted, 6= reviewed,
5= submitted, 3= draf, 2 = tidak ada (jika target yang direncanakan sampai

pada tahap published/accepted).

. Pemakalah pada temu ilmiah nasional/internasional: Skor 7 = sudah

dilaksanakan, 6 = terdaftar, 5 = draf, 3 = tidak ada (jika target yang
direncanakan adalah membawakan makalah pada temu ilmiah

internasional).

. HKI: Skor 7 = granted/terdaftar, 6 = draf, 5= tidak ada (jika target yang

direncanakan sampai pada tahap granted/terdaftar).

. Produk/Model/Purwarupa/Desain/Karya seni/ Rekayasa Sosial: Skor 7 =

penerapan, 6 = produk, 5 = draf, 3 = tidak ada (jika target yang

direncanakan sampai pada tahap penerapan).

. Buku Ajar: Skor 7 = sudah terbit/proses editing, 6 = draf, 5 = tidak ada (jika

target yang direncanakan sampai pada tahap sudah terbit).
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Lampiran 1.7 Borang Penilaian Seminar Hasil Penelitian Produk Terapan
PENILAIAN SEMINAR HASIL PENELITIAN

Judul Penelitian

Ketua Peneliti

NID N e —————————————
Perguruan Tinggi PENQUSUL & e
Jangka Waktu Penelitian ..., Tahun
Biaya Keseluruhan Dari LPPM I RpP ..o,
No. Kriteria Penilaian Bobot Skor Nilai
(%)
L Kesesuaian hasil dengan tujuan dan 20
sasaran penelitian (Product oriented)
) Realisasi capaian luaran penelitian sesuai 20
rencana*
Tingkat pemanfaatan hasil penelitian:
a. Peningkatan kapasitas perguruan tinggi -
3. | b. Aplikasi hasil penelitian di masyarakat
dan /atau industri
c. Penetapan kebijakan publik
. Kesiapan dan kemampuan 15
mempresentasikan hasil
Jumlah 100
Keterangan:

Skor: 1,2,3,5,6,7
(1 = buruk, 2 = sangat kurang, 3 = kurang, 5 = cukup, 6 = baik, 7 = sangat baik)

Nilai =

bobot x skor

Komentar Penilai:
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Kota, tanggal-bulan-tahun

Penilai,

Tanda tangan
(Nama Lengkap)
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Lampiran 1.8 Borang Penilaian Poster Penilaian
PENILAIAN POSTER PENELITIAN

Judul Penelitian PPV PRSPPI
Ketua Peneliti PP T R UP PSPPI
NIDN PRSPPI
Perguruan Tinggi Pengusul e e e et e et e e e e anes
Jangka Waktu Penelitian e ————— Tahun
Biaya Keseluruhan dari DRPM 1 Rp ...ccccceoeiiiiiiennnne

No Kriteria Penilaian Bobot (%) | Skor | Nilai

1. | Substansi (tujuan, metode, hasil) 40

2. | Kejelasan Informasi: 30

- Terbaca (visible)

- Terstruktur (structured)

3 Daya Tarik (tata letak, pewarnaan, 30
keserasian)
Jumlah 100
Keterangan:

Skor:1,2,3,5,6,7
(1 = buruk, 2 = sangat kurang, 3 = kurang, 5 = cukup, 6 = baik,7 = sangat baik)
Nilai = bobot x skor

Komentar Penilai:

Kota, tanggal-bulan-tahun

Penilai,

Tanda tangan

(Nama Lengkap)
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PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Pendahuluan

Universitas Al Azhar mencoba mengembangkan kegiatan Pengabdian
kepada masyarakat sesuai dengan arahan kegiatan yang dikeluarkan Direktorat
Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat (DRPM) Ditjen Penguatan Risbang
Kemenristekdikti yang menerapkan paradigma baru dalam kegiatan pengabdian
kepada masyarakat yang bersifat problem solving, komprehensif, bermakna,
tuntas, dan berkelanjutan (sustainable) dengan sasaran yang tidak tunggal. Hal-hal
inilah yang menjadi alasan dikembangkannya program pengabdian pada
masyarakat (PPM) di pedoman ini.

Khalayak sasaran program PPM adalah: 1) masyarakat yang produktif
secara ekonomi (usaha mikro); 2) masyarakat yang belum produktif secara
ekonomis, tetapi berhasrat kuat menjadi wirausahawan; dan 3) masyarakat yang
tidak produktif secara ekonomi (masyarakat umum/biasa). Jika bermitra dengan
masyarakat produktif secara ekonomi, diperlukan dua pengusaha mikro dengan
komoditas sejenis atau yang saling menunjang satu sama lain (misalnya pemasok
bahan baku dan produsen yang memanfaatkan bahan baku tersebut menjadi
produk), namun kedua mitra tersebut harus mendapatkan sentuhan kegiatan iptek
sesuai kebutuhannya.

Mitra kelompok perajin, nelayan, petani, peternak, yang setiap anggotanya
memiliki karakter produktif secara ekonomis, jumlah yang diperlukan dalam
program PPM cukup dua atau sebanyak-banyaknya tiga orang. Jumlah mitra ini
ditetapkan dengan mempertimbangkan efisiensi dan intensitas pelaksanaan
program. Jika mitra program adalah masyarakat yang belum produktif namun
berhasrat kuat menjadi wirausahawan, maka diperlukan adanya dua kelompok
mitra yang masing-masingnya minimal terdiri atas tiga orang per kelompok.
Komoditas mitra diupayakan sejenis atau satu sama lainnya saling menunjang
dengan mempertimbangkan bahan baku, spirit wirausaha, sarana, SDM, pasar dan
lain-lain yang relevan.

Untuk masyarakat yang tidak produktif secara ekonomi seperti sekolah

(jJumlah mitranya minimum dua sekolah), kelompok karang taruna, kelompok ibu-
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ibu rumah tangga, kelompok anak-anak jalanan, diperlukan minimum tiga kader
maksimum per kelompok. Dalam beberapa kasus mungkin diperlukan mitra
dalam wujud dua RT, dua dusun atau dua desa, dua Puskesmas/Posyandu, dua
Polsek, dua Kantor Camat, kantor Desa atau Kelurahan dan lain sebagainya.

Jenis permasalahan yang wajib ditangani dalam program PPM, khususnya
masyarakat produktif secara ekonomi atau calon wirausaha baru meliputi segi
produksi dan manajemen usaha. Untuk kegiatan yang tidak bermuara pada segi
ekonomi, wajib mengungkapkan rinci permasalahan dalam segi utama yang
diprioritaskan untuk diselesaikan dan tetap melaksanakan minimal dua bidang
kegiatan. Alur proses penyusunan proposal PPM dan pelaksanaan kegiatan PPM

di lapangan disajikan pada Gambar 1.

o

s LUARAN +  Kemandirian
ek Mitra
éfggﬁksi Fr +  Ketentraman
Manajemen, _ Masyarakat
+ nspek Susid, ¢ Adial Jumal
+ Kelompok Ekonomi, Nasional/ TR
Ekonomi Budaya, Produk proseding dan
+ Non Kesehatan, Tridharma media masa
Ekenomi/ Pendidikan, % Jasa/r;\cfodc/
umum dil model/sistem/
produk/Barang
\ / AKSI
\ \\\‘j /

Gambar 1. Alur Proses Penyusunan Proposal dan Pelaksaanaan PPM

Tujuan

Tujuan program PPM adalah:

a. Membentuk/mengembangkan sekelompok masyarakat yang mandiri secara
ekonomi;

b. Membantu menciptakan ketentraman, dan kenyamanan dalam kehidupan

bermasyarakat; dan
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c. Meningkatkan keterampilan berpikir, membaca dan menulis atau keterampilan
lain yang dibutuhkan (softskill dan hardskill).

Luaran

Hasil program PPM wajib disebarluaskan dalam bentuk artikel yang
dipublikasikan pada jurnal nasional/prosiding dan media masa.

Program PPM diharapkan menghasilkan luaran berupa:

a. Peningkatan kuantitas dan kualitas produk;

b. Peningkatan pemahaman dan ketrampilan mitra;

c. Peningkatan omzet pada mitra yang bergerak dalam bidang ekonomi;

d. Peningkatan ketentraman/kesehatan masyarakat (mitra masyarakat umum);

e. Jasa, metode, model, sistem, produk/barang;

f. Hak kekayaan intelektual (paten, paten sederhana, hak cipta, merek dagang,
rahasia dagang, desain produk industri, perlindungan varietas tanaman,
perlindungan topografi);

g. Buku ajar.

Kriteria dan Pengusulan

Kriteria dan persyaratan umum pengusulan program IbM adalah sebagai berikut:

a. Pengusul dengan kompetensi multi disiplin sesuai dengan bidang yang
diusulkan (minimal dua kompetensi) dan dimungkinkan untuk berkolaborasi
dengan Fakultas lain bila kompetensi yang diperlukan tidak ada di Fakultas
ketua pengusul.

b. Jangka waktu kegiatan selama delapan bulan pada suatu periode tahun
anggaran.

c¢. Jumlah tim pelaksana maksimum lima orang.

d. Kegiatan PPM harus menyertakan peta lokasi.

e. Tiap pengusul hanya boleh mengusulkan satu usulan pada skema yang berbeda
tahun yang sama, sebagai ketua dan dua sebagai anggota.

f. Semua tanda tangan pada halaman pengesahan, biodata pengusul dan surat
kesepakatan kerja sama mitra harus asli (bukan hasil pemindaian).

g. Usulan disimpan menjadi satu file dalam format pdf dengan ukuran

maksimum 5 MB dan diberi nama NamaKetuaPelaksana PPM _

77



Fakultas.pdf, untuk Hibah Universitas disimpan dalam CD dan diserahkan ke

LPPM dan dokumen cetak diarsipkan di fakultas masing-masing.
Sistematika Usulan

Usulan Program PPM bagi Masyarakat maksimum berjumlah 20 halaman
(tidak termasuk halaman sampul, halaman pengesahan dan lampiran), yang ditulis
menggunakan Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi dan
ukuran kertas A-4 dengan warna sampul biru tua serta mengikuti sistematika
dengan urutan sebagai berikut.
HALAMAN SAMPUL (Lampiran 2.1)
HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 2.2)
IDENTITAS DAN URAIAN UMUM (Lampiran 2.3)
DAFTAR ISI
RINGKASAN PROPOSAL (maksimum satu halaman)
Kemukakan tujuan dan target khusus yang ingin dicapai serta metode yang akan
dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut. Ringkasan proposal harus mampu
menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana kegiatan yang diusulkan
dan ditulis dengan jarak satu spasi.
BAB 1 PENDAHULUAN
1.1 Analisis Situasi
Pada bagian ini diuraikan analisis situasi fokus kepada kondisi terkini mitra

yang mencakup hal-hal berikut.
a. Untuk Pengusaha Mikro/Jasa Layanan

* Tampilkan profil mitra dengan didukung data dan fakta berupa gambar/foto.

* Uraikan segi produksi dan manajemen usaha mitra.

» Ungkapkan selengkap mungkin seluruh persoalan yang dihadapi mitra.
b. Untuk Masyarakat Calon Pengusaha

» Tampilkan profil mitra dengan didukung data dan berupa gambar/foto.

» Jelaskan potensi dan peluang usaha mitra.

* Uraiakan dan kelompokkan dari segi produksi dan manajemen usaha.

* Ungkapkan seluruh persoalan keberadaan sumber daya saat ini.

c. Untuk Masyarakat Umum
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 Uraikan lokasi mitra dan kasus yang terjadi/pernah terjadi dan didukung
dengan data atau fakta berupa gambar/foto.

« Jelaskan segi sosial, budaya, religi, kesehatan, mutu layanan atau kehidupan
bermasyarakat.

» Ungkapkan seluruh persoalan yang dihadapi saat ini misalnya terkait dengan
masalah konflik, sertifikat tanah, kebutuhan air bersih, premanisme, buta
bahasa dan lain-lain.

* Permasalahan khusus yang dihadapi oleh mitra.

1.2 Permasalahan Mitra

Mengacu kepada butir Analisis Situasi, uraikan permasalahan mitra yang

mencakup hal hal berikut ini.

Untuk Pengusaha Mikro/Jasa Layanan: penentuan permasalahan prioritas mitra
baik produksi maupun manajemen yang telah disepakati bersama mitra.

Untuk kelompok calon wirausaha baru: penentuan permasalahan prioritas mitra
baik produksi maupun manajemen untuk berwirausaha yang disepakati
bersama.

Untuk Masyarakat Umum: nyatakan persoalan prioritas mitra dalam segi
sosial, budaya, keagamaan, mutu layanan atau kehidupan bermasyarakat.
Tuliskan secara jelas justifikasi pengusul bersama mitra dalam menentukan
persoalan prioritas yang disepakati untuk diselesaikan selama pelaksanaan
program PPM.

Usahakan permasalahan prioritas bersifat spesifik, konkret serta benar-benar

sesuai dengan kebutuhan mitra.

BAB 2. SOLUSI DAN TARGET LUARAN

a. Tuliskan semua solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan

yang dihadapi mitra secara sistematis sesuai dengan prioritas permasalahan.

Solusi harus terkait betul dengan permasalahan prioritas mitra.

b. Tuliskan jenis luaran yang akan dihasilkan dari masing-masing solusi tersebut

baik dalam segi produksi maupun manajemen usaha (untuk mitra ekonomi
produktif/ke ekonomi produktif) atau sesuai dengan solusi spesifik atas
permasalahan yang dihadapi mitra dari kelompok masyarakat non

ekonomi/umum.
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c. Setiap solusi mempunyai luaran tersendiri dan sedapat mungkin terukur atau

dapat dikuantitatifkan.

d. Jika luaran berupa produk atau barang atau sertifikat dan sejenisnya, nyatakan

juga spesifikasinya.

e. Buatlah rencana capaian tahunan seperti pada Tabel 20.1 sesuai dengan luaran

yang ditargetkan.

Tabel 20.1 Rencana Target Capaian Luaran

No. Jenis Luaran Indikator Capaian

1. | Publikasi ilmiah di jurnal/prosiding *
Publikasi pada media masa (cetak/elektronik)

2. 2
Peningkatan omzet pada mitra yang bergerak

3. | dalam bidang ekonomi ¥
Peningkatan kuantitas dan kualitas produk )

A Peningkatan pemahaman dan ketrampilan

" | masyarakat ¥
Jasa, model, rekayasa sosial, sistem,

c produk/barang ¥ Hak kekayaan intelektual
(paten, paten sederhana, hak cipta, merek
dagang,

Jasa, model, rekayasa sosial, sistem,
produk/barang ¥ Hak kekayaan intelektual

° (paten, paten sederhana, hak cipta, merek
dagang,

7. | Buku ajar ®

Keterangan :

Y Isi dengan tidak ada, draf, submitted, reviewed, accepted, atau published

2 1si dengan tidak ada, draf, proses editing, atau sudah terbit

% Isi dengan ada atau tidak ada

# Isi dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

% Isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau granted
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% Isi dengan tidak ada, draf, proses editing, atau sudah terbit ber ISBN

BAB 3. METODE PELAKSANAAN

Metode pelaksanaan kegiatan menjelaskan tahapan atau langkah-langkah
dalam melaksanakan solusi yang ditawarkan untuk mengatasi permasalahan yang
memuat hal-hal berikut ini.

1. Untuk Pengusaha Mikro/Jasa Layanan dan untuk Kelompok Calon Wirausaha
Baru maka metode pelaksanaan kegiatan terkait dengan tahapan atau langkah-
langkah dalam melaksanakan solusi dari permasalahan mitra, minimal dalam
dua bidang kegiatan, yaitu:

a. Permasalahan dalam bidang produksi.
b. Permasalahan dalam bidang manajemen.
c. Permasalahan dalam bidang pemasaran, dan lain-lain.

2. Untuk Masyarakat Umum, nyatakan tahapan atau langkah-langkah yang
ditempuh guna melaksanakan solusi atas permasalahan spesifik yang dihadapi
oleh mitra. Pelaksanaan solusi tersebut dibuat secara sistematis yang meliputi
segi sosial, budaya, keagamaan, mutu layanan atau kehidupan bermasyarakat.

3. Uraikan metode pendekatan yang ditawarkan untuk menyelesaikan persoalan
mitra yang telah disepakati bersama untuk kedua segi utama dalam kurun
waktu realisasi program PPM, (untuk mitra usaha mikro atau calon wirausaha).

4. Uraikan metode pendekatan yang ditawarkan untuk menyelesaikan persoalan
sosial, budaya, keagamaan dan lain-lain yang telah disepakati bersama (untuk
mitra masyarakat non produktif secara ekonomis/masyarakat umum).

5. Uraikan bagaimana partisipasi mitra dalam pelaksanaan program.

6. Uraikan evaluasi pelaksanaan program dan keberlanjutan program setelah
selesai kegiatan PPM dilaksanakan.

BAB 4. KELAYAKAN PERGURUAN TINGGI

Beberapa hal yang harus dilengkapi pada bagian ini adalah sebagai berikut.

1. Uraikan kinerja lembaga pengabdian kepada masyarakat dalam kegiatan
pengabdian kepada masyarakat satu tahun terakhir.

2. Jelaskan jenis kepakaran yang diperlukan dalam menyelesaikan seluruh

persoalan atau kebutuhan mitra.
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3. Tuliskan nama tim pengusul dan uraikan kepakaran dan tugas masing-masing
dalam kegiatan PPM (dibuat dalam bentuk tabel).

BAB 5. BIAYA DAN JADWAL KEGIATAN
5.1 Anggaran Biaya

Justifikasi anggaran disusun secara rinci dan dilampirkan sesuai dengan
format pada Lampiran B. Ringkasan anggaran biaya yang diajukan dalam bentuk
tabel dengan komponen seperti Tabel 2.2 berikut.
Tabel 2.2 Format Ringkasan Anggaran Biaya Program PPM yang Diajukan

Biaya Yang diusulkan

No Komponen
(Rp)

1. | Honorarium untuk pelaksana, petugas
laboratorium, pengumpul data, honor
operator, honor pembuat sistem (maks 30%
dan dibayarkan sesuai ketentuan)

2. | Menyurat, penyusunan laporan, cetak,
penjilidan, publikasi, pulsa, internet, bahan
laboratorium, langganan jurnal, bahan

pembuatan alat/mesin mitra

3. | Perjalanan untuk survei/sampling data
sosialisasi/pelatihan/pendampingan/evaluasi,
Seminar/Workshop DNLN,
akomodasi-konsumsi, perdiem/lumpsum,

transport

4. | Sewa peralatan mesin/ruang laboratorium,
kendaraan, kebun percobaan, peralatan

penunjang pengabdian lainnya

Jumlah

5.2 Jadwal Kegiatan
Jadwal kegiatan disusun dalam bentuk bar chart untuk rencana pelaksanaan
pengabdian kepada masyarakat yang diajukan dan sesuai dengan format pada

Lampiran C.
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REFERENSI
Referensi disusun berdasarkan prinsip sumber primer dan kemutakhiran

pustaka dalam arti 80% dari pustaka adalah jurnal ilmiah dan tidak lebih dari 10

tahun setelah penerbitan artikel, dengan sistem nama dan tahun, dengan urutan

abjad nama pengarang, tahun, judul tulisan, dan sumber (Harvard style). Hanya
pustaka yang dikutip dan diacu dalam usulan yang dicantumkan dalam Referensi.

LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1. Biodata Ketua dan Anggota Tim Pengusul (Lampiran D).

Lampiran 2. Gambaran Iptek yang Akan ditransfer Kepada Kedua Mitra.

Lampiran 3. Peta Lokasi Wilayah kedua mitra (menunjukkan jarak kedua mitra

dari PT pengusul dengan ketentuan jarak kurang dari 200 km.

Lampiran 4. Dua buah Surat Pernyataan Kesediaan Bekerja Sama dari Kedua

Mitra IbM bermaterai Rp 6.000.

2.6 Sumber Dana

Sumber dana Pengabdian PPM dapat berasal dari:

a. Universitas

b. Kemeristekdikti

2.7 Seleksi Proposal

Seleksi proposal dilakukan dengan evaluasi dokumen proposal. Borang

evaluasi dokumen proposal sebagaimana tertera pada Lampiran 2.4.

2.8 Pelaksanaan dan Pelaporan

Pelaksanaan hibah PPM akan dipantau dan dievaluasi oleh penilai internal.

Hasil pemantauan dan evaluasi internal dilaporkan olenh PPM. Selanjutnya penilai

melakukan pemantauan dan evaluasi terpusat terhadap pelaksanaan pengabdian.

Pada akhir pelaksanaan pengabdian, setiap pelaksanaan melaporkan kegiatan hasil

dalam bentuk kompilasi luaran pengabdian. Setiap pelaksana wajib melaporkan

pelaksanaan pengabdian dengan melakukan hal-hal berikut:

a. Mencatat semua kegiatan pelaksanaan program pada Buku Catatan Harian
Kegiatan (logbook) dan mengisi kegiatan harian secara rutin terhitung sejak
penandatanganan perjanjian pengabdian secara daring melalui simlitabmas
bagi kegiatan yang sumber dananya dari Kemenristekdikti sesuai dengan

format seperti pada Lampiran F;
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b. Menyiapkan bahan monitoring dan evaluasi oleh penilai internal melalui
Simlitabmas dengan mengisi/mengunggah laporan kemajuan mengikuti format
Lampiran G (boring penilaian monitoring dan evaluasi lapangan mengikuti
Lampiran 2.5);

c. Menyerahkan softcopy laporan akhir dalam CD (mengikuti format pada
Lampiran J dengan melampirkan Borang Kegiatan seperti pada Lampiran 2.6)
yang telah disahkan Lembaga Pengabdian kepada Masyarakat dalam format
pdf dengan ukuran file maksimum 5 MB, berikut softcopy luaran pengabdian
kepada masyarakat (publikasi ilmiah, HKI, paten, makalah yang diseminarkan,
teknologi tepat guna, rekayasa sosial, buku ajar dan lain-lain) atau dokumen
bukti luaran;

d. Menyerahkan dokumen seminar hasil berupa artikel, poster dan profil hasil
pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat dengan ukuran file maksimum 5
MB ke LPPM mengikuti format pada Lampiran L; dan

e. Mengikuti seminar hasil kegiatan setelah pengabdian kepada masyarakat selesai
sesuai perencanaan.

Aturan tambahan

Untuk kegiatan pengabdian masyarakat yang diusulkan akan menggunakan
sumber dana Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi atau lembaga
lainnya maka pelaksanaannya disesuaikan dengan aturan dari sumber penyedia

dana.
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Lampiran 2.1 Halaman Sampul Usulan Program Pengabdian Kepada
Masyarakat

USULAN PROGRAM
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PPM)

JUDUL PROGRAM

Oleh :
Nama Lengkap dan NIDN Ketua Tim Pengusul
Nama Lengkap dan NIDN Anggota Tim Pengusul

UNIVERSITAS AL AZHAR
TAHUN
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* Contoh Judul: PPM Desa Sangeh Yang Menghadapi Konflik Hukum Adat.

Lampiran 2.2 Format Halaman Pengesahan Usulan Program Pengabdian
kepada Masyarakat

HALAMAN PENGESAHAN PROGRAM PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT

1. Judul PPM

2. Nama Mitra

Nama Mitra
3. Ketua Tim Pengusul
a. Nama

b. NIDN

c. Jabatan/Golongan
d. Program Studi

e. Perguruan Tinggi

f. Bidang Keahlian

4. Anggota Tim Pengusul

a. Jumlah Anggota : Dosen ............orang,

b. Nama Anggota I/bidang keahlian :  ..................... [ociiiiiiiiinnn,
c. Nama Anggota ll/bidang keahlian = ..................... [ociiiiiiiiinn
d. dst. .. e [ociiiiiiiinn,

e. Mahasiswa yang terlibat e orang
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5. Lokasi Kegiatan/Mitra (1)

a. Wilayah Mitra (Desa/Kecamatan) :

b. Kabupaten/Kota

c. Propinsi

d. Jarak PT ke lokasi mitra (Km)
6. Lokasi Kegiatan/Mitra (2)

a. Wilayah Mitra (Desa/Kecamatan) :

b. Kabupaten/Kota

c. Propinsi

d. Jarak PT ke lokasi mitra (Km)
7. Luaran yang dihasilkan

8. Jangka waktu Pelaksanaan

9. Biaya Total

- PPM

- Sumber lain (tuliskan ....)

RP e, dan lampirkan

Surat Pernyataan Penyandang Dana

Mengetahui,

Dekan

Cap dan tanda tangan
(Nama Lengkap)
NIDN

Tanggal-Bulan-Tahun
Ketua Tim Pengusul
Tanda tangan

(Nama Lengkap)
NIDN

Mengetahui
Ketua LPPM

Cap dan tanda tangan

(Nama Lengkap)

NIDN

* Semua tanda tangan harus asli dan bukan hasil pemindaian

87



Lampiran 2.3 Format Identitas dan Uraian Umum

2. Tim Pelaksana

IDENTITAS DAN URAIAN UMUM
1. Judul Pengabdian kepada Masyarakat : ................ccoooiiiiiiiiiiii

No. Nama

Jabatan

Bidang
keahlian

Instansi
Asal

Alokasi waktu

(Jam/minggu)

1. Ketua

2. Anggota 1

3. Anggota 2

3. Objek (khalayak sasaran) Pengabdian kepada Masyarakat:

4. Masa Pelaksanaan

Mulai sbulan: ..o, tahun: ..o,

Berakhir :bulan: ..., tahun: ...

5. Usulan Biaya : Rp

6. Lokasi Pengabdian kepada Masyarakat: ..............cccccooveveiieieeie i

7. Mitra yang terlibat (uraikan apa kontribusinya)

9. Kontribusi mendasar pada khalayak sasaran (uraikan tidak lebih dari 50 kata,

tekankan pada manfaat yang diperoleh)

10. Rencana luaran berupa jasa, sistem, produk/barang, paten, atau luaran lainnya

yang ditargetkan
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Lampiran 2.4 Borang Evaluasi Dokumen Usulan Program Pengabdian
Kepada Masyarakat

EVALUASI DOKUMEN USULAN
PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Judul Kegiatan

Ketua Tim Pelaksana

NIDN

Perguruan Tinggi

Program Studi

Jangka Waktu Pelaksanaan : ............ bulan
Biaya CRP
Bobot

No. Kriteria Skor Nilai
(%)

1. | Analisis Situasi (Kondisi Mitra saat ini, 20
Persoalan umum yang dihadapi mitra)

2. | Permasalahan prioritas Mitra dan
solusi yang ditawarkan (Kecocokan 15
permasalahan, solusi dan kompetensi

tim)

3. | Target Luaran (Jenis luaran dan
spesifikasinya sesuai kegiatan yang 15

diusulkan)

4. | Ketepatan Metode pendekatan untuk
mengatasi  permasalahan, Rencana 20
kegiatan, kontribusi partisipasi mitra

5. | Kelayakan PT (Kualifikasi Tim

Pelaksana, Relevansi  Skill  Tim,
Sinergisme Tim, Pengalaman 10
Kemasyarakatan, Organisasi

Tim, Jadwal Kegiatan, Kelengkapan

Lampiran)
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6. | Biaya Pekerjaan Kelayakan Usulan
Biaya (Honorarium (maksimum 30%),

20
Bahan Habis, Peralatan, Perjalanan,
Lain-lain pengeluaran)
Jumlah 100

Keterangan:

Skor:1,2,3,56,7

(1 = buruk, 2 = sangat kurang, 3 = kurang, 5 = cukup, 6 = baik, 7 = sangat baik)
Nilai : bobot x skor

Komentar Penilai:

Kota, tanggal-bulan-tahun

Penilai,

Tanda tangan

(Nama Lengkap)
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Lampiran 2.5. Borang Monitoring dan Evaluasi
Pengabdian Kepada Masyarakat

MONITORING DAN EVALUASI LAPORAN

PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Judul Kegiatan

Ketua Tim Pelaksana
NIDN

Perguruan Tinggi

Program Studi

Laporan Program

Jangka Waktu Pelaksanaan : ...... bulan
Biaya CRp
o Bobot( o
No Kriteria Skor |Nilai
%)
1 Publikasi ilmiah di| draf . . )
i o submitted |Reviewed | accepted | published 20
jurnal/prosiding
Publikasi pada ]
. tidak
media masa . sudah
. ada draf Editing )
(cetak/elektronik) terbit
2 | Peningkatan omzet pada mitra yang )
) ) tidak ada ada
bergerak dalam bidang ekonomi 60
Peningkatan kuantitas dan kualitas produk tidak ada ada
Peningkatan pemahaman dan ketrampilan )
tidak ada ada
masyarakat
Peningkatan ketentraman /kesehatan .
] tidak ada ada
masyarakat (mitra masyarakat umum)
3 | Jasa, model, rekayasa
sosial, sistem, produk Tidak
draf produk | penerapan
penerapan ada
produk/barang
Hak kekayaan
10
intelektual (paten,
paten sederhana, hak Tidak
] draf terdaftar | granted
cipta, merek dagang, ada

rahasia dagang, desain

produk industri,
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perlindungan varietas
tanaman, perlindungan
topografi).
4 | Buku ajar Tidak . sudah
draf editing ) 10
ada terbit
Jumlah 100
Keterangan:

1,2, 3,5, 6,7 (1=buruk, 2 =sangat kurang, 3 = kurang, 5 = cukup, 6 = baik, 7 =
sangat baik) nilai, bobot x skor

Komentar Penilai:

, tanggal-bulan-tahun
Penilai,

Tanda tangan

(Nama Lengkap)
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Lampiran 2.6 Borang Capaian Kegiatan Program Pengabdian Kepada
Masyarakat

CAPAIAN KEGIATAN PROGRAM PENGABDIAN KEPADA

MASYARAKAT
Mitra Kegiatan e,
Jumlah Mitra N orang
......... usaha
Pendidikan Mitra D -S3 . orang
-S-2 . orang
-S-1......... orang
- Diploma ... orang
-SMA ....... orang
-SMP ........ orang
-SD.......... orang
- Tidak Berpendidikan .........
orang
Persoalan Mitra: Teknologi,
Manajemen Sosial-ekonomi, Hukum,
Keamanan, Lainnya (tuliskan yang | | 70
sesuai)
Status Sosial Mitra: Pengusaha
Mikro,Anggota Koperasi, kelompok
Tani/Nelayan, PKK/Karang Taruna, | | =
Lainnya (tuliskan yang sesuai)
Lokasi
Jarak PT ke Lokasi Mitra S R km
Sarana transportasi: angkutanumum,
motor, jalan kaki (sebutkan yang | | ..o
sesuai)
Sarana Komunikasi: Telepon,
Internet, Surat, Fax, Tidak adasarana | | .....cccooiiiiiiiiiiiie e,
komunikasi(tuliskan yang sesuai)
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Identitas

Tim PPM

Jumlahdosen |l orang

Jumlah mahasiswa | | ... orang

Gelar akademik Tim S-3......... orang
S-2 ... orang
S-1......... orang
GB......... orang
Laki-laki ......... orang

Gender Perempuan ......... orang

Aktivitas PPM

Metode Pelaksanaan Kegiatan: :

Penyuluhan/Penyadaran ,

Pendampingan Pendidikan, Demplot,

Rancang Bangun,

Pelatinan Manajemen Usaha, | | e

Pelatihan Produksi, pelatihan

Administrasi, Pengobatan, Lainnya

(tuliskan yang sesuai)

Waktu Efektif Pelaksanaan Kegiatan | : | ........ bulan

Evaluasi Kegiatan

Keberhasilan

berhasil / gagal*

Indikator Keberhasilan

Keberlanjutan Kegiatan di Mitra

Berlanjut / Berhenti*

Kapasitas produksi Sebelum IbM ............
Setelah IbM ..............
Sebelum IbMRp ...............
Omzet per bulan
Setelah IDM Rp ................

Persoalan Masyarakat Mitra

Terselesaikan /
Tidak terselesaikan*

Biaya Program

Universitas
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Sumber Lain

Likuiditas Dana Program

a) Tahapan pencairan dana :

Mendukung kegiatan /
Mengganggu
kelancaran kegiatan di lapangan*

b) Jumlah dana:

Tidak Diterima 100% / Diterima
100%*

Kontribusi Mitra

Peran Serta Mitra dalam Kegiatan

: Aktif / Pasif*
Acuh tak acuh

Kontribusi Pendanaan

Menyediakan /Tidak

menyediakan*

Peranan Mitra

Objek Kegiatan / Subjek Kegiatan*

Keberlanjutan

Permintaan Masyarakat /

Alasan Kelanjutan Kegiatan Mitra Keputusan
bersama*
Usul penyempurnaan program
PPM
Model Usulan Kegiatan =~ |1 | o
Anggaran Biaya Rp oo,

Lain-lain

Dokumentasi (Foto kegiatan dan
Produk)

Produk/kegiatan yang dinilai
bermanfaat dari berbagai perspektif
(Tuliskan)

Potret permasalahan lain yang

terekam

Luaran program PPM berupa

- Jasa
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- Metode atau sistem

- Produk/barang :

- Paten :

- Publikasi (artikel / proceeding) :

- Publikasi Media masa :

* Coret yang tidak perlu
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Lampiran 2.7 Borang Penilaian Seminar Hasil Program Pengabdian Kepada

Masyarakat
PENILAIAN SEMINAR HASIL PROGRAM PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT
Judul Kegiatan
Ketua Tim Pelaksana
NIDN
Perguruan Tinggi
Program Studi
Jangka Waktu Pelaksanaan : ......... Tahun
L - Bobot .
No Kriteria Penilaian Skor Nilai
(%)
1. ) ) 10
Teknik Presentasi
2. ) 10
Penguasaan Materi
3. | Kemampuan Diskusi 10

(Mengemukakan Pendapat)

4, _ ) _ 10
Sistematika Penulisan

5. o 15
Wujud sistem/model/metode

6. | Pembaharuan atau rekayasa baru 15

sesuai kondisi di lokasi

7. | Konsepsi/ilmu untuk

mengembangkan wawasan 10
pelaku
8. | Pemanfaatan Bagi Sektor Riil 20
(Umkmk) Dan / Atau Kelompok
Masyarakat
Jumlah 100
Keterangan:

Skor:1,2,3,56,7
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(1 = buruk, 2 = sangat kurang, 3 = kurang, 5 = cukup, 6 = baik, 7 = sangat baik)
Nilai : bobot x skor

Komentar Penilai:

...... , tanggal-bulan-tahun
Penilai,

Tanda tangan

(Nama Lengkap)
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Lampiran 2.8 Borang Penilaian Poster Program Pengabdian Kepada
Masyarakat

PENILAIAN POSTER
PROGRAM IPTEK PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Judul Kegiatan
Ketua Tim Pelaksana
NIDN

Perguruan Tinggi

Program Studi

Jangka Waktu Pelaksanaan : ............ Tahun
No. Kriteria Penilaian Bobot (%) Skor Nilai
1. | Substansi (tujuan, metode, hasil) 40

Kejelasan Informasi:
2. | - Terbaca (visible) 30

- Terstruktur (structured)

Daya Tarik (tata letak, pewarnaan,

keserasian)

Jumlah 100

Keterangan:

Skor:1,2,3,56,7

(1 = buruk, 2 = sangat kurang, 3 = kurang, 5 = cukup, 6 = baik, 7 = sangat baik)
Nilai : bobot x skor

Komentar Penilai:

........ , Tanggal-Bulan-Tahun
Penilai,

Tanda tangan

(Nama Lengkap)
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DAFTAR LAMPIRAN UMUM
Lampiran A. Daftar Rumpun limu

Kode Rumpun Level
100 | Matematika dan llmu Pengetahuan Alam (MIPA) 1
110 | llmu IPA 2
111 | Fisika 3
112 | Kimia 3
113 | Biologi (dan Bioteknologi Umum) 3
114 | Bidang IPA Lain yang Belum Tercantum 3
120 | Matematika 2
121 | Matematika 3
122 | Statistik 3
123 | llmu Komputer 3
124 | Bidang Matematika Lain yang Belum Tercantum 3
130 | Kebumian dan Angkasa 2
131 | Astronomi 3
132 | Geografi 3
133 | Geologi 3
134 | Geofisika 3
135 | Meteorologi 3
136 | Bidang Geofisika Lain yang Belum Tercantum 3
140 | llmu Tanaman 1
150 | llmu Pertanian dan Perkebunan 2
151 | llmu Tanah 3
152 | Hortikultura 3
153 | llmu Hama dan Penyakit Tanaman 3
154 | Budidaya Pertanian dan Perkebunan 3
155 | Perkebunan 3
156 | Pemuliaan Tanaman 3
157 | Bidang Pertanian & Perkebunan Lain yang Belum Tercantum 3
160 | Teknologi dalam Ilmu Tanaman 2
161 | Teknologi Industri Pertanian (dan Agroteknologi) 3
162 | Teknologi Hasil Pertanian 3
163 | Teknologi Pertanian 3
164 | Mekanisasi Pertanian 3
165 | Teknologi Pangan dan Gizi 3
166 | Teknologi Pasca Panen 3
167 | Teknologi Perkebunan 3
168 | Bioteknologi Pertanian dan Perkebunan 3
169 | llmu Pangan 3
171 | Bidang Teknologi dalam IiImu Tanaman yang Belum Tercantum 3
180 | Ilmu Sosiologi Pertanian 2
181 | Sosial Ekonomi Pertanian 3
182 | Gizi Masyarakat dan Sumber Daya Keluarga 3
183 | Ekonomi Pertanian 3
184 | Sosiologi Pedesaan 3
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Kode | Rumpun Level
185 | Agribisnis 3
186 | Penyuluh Pertanian 3
187 | Bidang Sosiologi Pertanian Lain Yang Belum Tercantum 3
190 | llmu Kehutanan 2
191 | Budidaya Kehutanan 3
192 | Konservasi Sumber daya Hutan 3
193 | Manajemen Hutan 3
194 | Teknologi Hasil Hutan 3
195 | Bidang Kehutanan Lain Yang Belum Tercantum 3
200 | llmu Hewani 1
210 | llmu Peternakan 2
211 | llmu Peternakan 3
212 | Sosial Ekonomi Perternakan 3
213 | Nutrisi dan Makanan Ternak 3
214 | Teknologi Hasil Ternak 3
215 | Pembangunan Peternakan 3
216 | Produksi Ternak 3
217 | Budidaya Ternak 3
218 | Produksi dan Teknologi Pakan Ternak 3
219 | Bioteknologi Peternakan 3
221 | Sain Veteriner 3
222 | Bidang Peternakan Lain Yang Belum Tercantum 3
230 | llmu Perikanan 2
231 | Sosial Ekonomi Perikanan 3
232 | Pemanfaatan Sumber daya Perikanan 3
233 | Budidaya Perikanan 3
234 | Pengolahan Hasil Perikanan 3
235 | Sumber daya Perairan 3
236 | Nutrisi dan Makanan Ikan 3
237 | Teknologi Penangkapan Ikan 3
238 | Bioteknologi Perikanan 3
239 | Budidaya Perairan 3
241 | Bidang Perikanan Lain Yang Belum Tercantum 3
250 | llmu Kedokteran Hewan 2
251 | Kedokteran Hewan 3
252 | Bidang Kedokteran Hewan Lain yang Belum Tercantum 3
260 | llmu Kedokteran 1
270 | llmu Kedokteran Spesialis 2
272 | Anastesi 3
273 | Bedah (Umum, Plastik, Orthopaedi, Urologi, DII) 3
274 | Kebidanan dan Penyakit Kandungan 3
275 | Kedokteran Forensik 3
276 | Kedokteran Olahraga 3
277 | Penyakit Anak 3
278 | llmu Kedokteran Nuklir 3
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Kode | Rumpun Level
279 | llmu Kedokteran Fisik dan Rehabilitasi 3
281 | Penyakit THT 3
282 | Patologi Anatomi 3
283 | Patologi Klinik 3
284 | Penyakit Dalam 3
285 | Penyakit Jantung 3
286 | Penyakit Kulit dan Kelamin 3
287 | Penyakit Mata 3
288 | llmu Kedokteran Fisik dan Rehabilitasi 3
289 | Penyakit Paru 3
291 | Penyakit Syaraf 3
293 | Mikrobiologi Klinik 3
294 | Neurologi 3
295 | Psikiatri 3
296 | Radiologi 3
297 | Rehabilitasi Medik 3
298 | Bidang Kedokteran Spesialis Lain Yang Tercantum 3
300 | llmu Kedokteran (AKADEMIK) 2
301 | Biologi Reproduksi 3
303 | llmu Biologi Reproduksi 3
304 | llmu Biomedik 3
305 | llmu Kedokteran Umum 3
306 | llmu Kedokteran Dasar 3
307 | llmu Kedokteran Dasar & Biomedis 3
308 | llmu Kedokteran Keluarga 3
309 | llmu Kedokteran Klinik 3
311 | llmu Kedokteran Tropis 3
312 | Imunologi 3
313 | Kedokteran Kerja 3
314 | Kesehatan Reproduksi 3
315 | Bidang llmu Kedokteran Lain Yang Belum Tercantum 3
320 | llmu Spesialis Kedokteran Gigi dan Mulut 2
321 | Kedokteran Gigi 3
322 | Bedah Mulut 3
323 | Penyakit Mulut 3
324 | Periodonsia 3
325 | Ortodonsia 3
326 | Prostodonsia 3
327 | Konservasi Gigi 3
328 | Bidang Spesialis Kedokteran Gigi Lain Yang Belum Tercantum 3
330 | llmu Kedokteran Gigi (AKADEMIK) 2
331 | llmu Kedokteran Gigi 3
332 | llmu Kedokteran Gigi Dasar 3
333 | llmu Kedokteran Gigi Komunitas 3
334 | Bidang Ilmu Kedokteran Gigi Lain Yang Belum Tercantum 3
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Kode Rumpun Level
340 | llmu Kesehatan 1
350 | llmu Kesehatan Umum 2
351 | Kesehatan Masyarakat 3
352 | Keselamatan dan Kesehatan Kerja (Kesehatan Kerja; Hiperkes) 3
353 | Kebijakan Kesehatan (dan Analis Kesehatan) 3
354 | llmu Gizi 3
355 | Epidemiologi 3
356 | Teknik Penyehatan Lingkungan 3
357 | Promosi Kesehatan 3
358 | llmu Asuransi Jiwa dan Kesehatan 3
359 | Kesehatan Lingkungan 3
361 | llmu Olah Raga 3
362 | Bidang Kesehatan Umum Lain Yang Belum Tercantum 3
370 | llmu Keperawatan dan Kebidanan 2
371 | llmu Keperawatan 3
372 | Kebidanan 3
373 | Administrasi Rumah Sakit 3
375 | Entomologi (Kesehatan, Fitopatologi) 3
376 | llmu Biomedik 3
377 | Ergonomi Fisiologi Kerja 3
378 | Fisioterapi 3
379 | Analis Medis 3
381 | Fisiologi (Keolahragaan) 3
382 | Reproduksi (Biologi dan Kesehatan) 3
383 | Akupunktur 3
384 | Rehabilitasi Medik 3
385 | Bidang Keperawatan & Kebidanan Lain Yang Belum Tercantum 3
390 | llmu Psikologi 2
391 | Psikologi Umum 3
392 | Psikologi Anak 3
393 | Psikologi Masyarakat 3
394 | Psikologi Kerja (Industri) 3
395 | Bidang Psikologi Lain Yang Belum Tercantum 3
400 | llmu Farmasi 2
401 | Farmasi Umum dan Apoteker 3
402 | Farmakologi dan Farmasi Klinik 3
403 | Biologi Farmasi 3
404 | Analisis Farmasi dan Kimia Medisinal 3
405 | Farmasetika dan Teknologi Farmasi 3
406 | Farmasi Makanan dan Analisis Keamanan Pangan 3
407 | Farmasi Lain Yang Belum Tercantum 3
410 | llmu Teknik 1
420 | Teknik Sipil dan Perencanaan Tata Ruang 2
421 | Teknik Sipil 3
422 | Teknik Lingkungan 3
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Kode Rumpun Level
423 | Rancang Kota 3
424 | Perencanaan Wilayah dan Kota 3
425 | Teknik Pengairan 3
426 | Teknik Arsitektur 3
427 | Teknologi Alat Berat 3
428 | Transportasi 3
429 | Bidang Teknik Sipil Lain Yang Belum Tercantum 3
430 | llmu Keteknikan Industri 2
431 | Teknik Mesin (dan llmu Permesinan Lain) 3
432 | Teknik Produksi (dan Atau Manufakturing) 3
433 | Teknik Kimia 3
434 | Teknik (Industri) Farmasi 3
435 | Teknik Industri 3
436 | Penerbangan/Aeronotika dan Astronotika 3
437 | Teknik Pertekstilan (Tekstil) 3
438 | Teknik Refrigerasi 3
439 | Bioteknologi Dalam Industri 3
441 | Teknik Nuklir (dan Atau IImu Nuklir Lain) 3
442 | Teknik Fisika 3
443 | Teknik Energi 3
444 | Penginderaan Jauh 3
445 | Teknik Material (1lmu Bahan) 3
446 | Bidang Keteknikan Industri Lain Yang Belum Tercantum 3
450 | Teknik Elektro dan Informatika 2
451 | Teknik Elektro 3
452 | Teknik Tenaga Elektrik 3
453 | Teknik Telekomunikasi 3
454 | Teknik Elektronika 3
455 | Teknik Kendali (Atau Instrumentasi dan Kontrol) 3
456 | Teknik Biomedika 3
457 | Teknik Komputer 3
458 | Teknik Informatika 3
459 | llmu Komputer 3
461 | Sistem Informasi 3
462 | Teknologi Informasi 3
463 | Teknik Perangkat Lunak 3
464 | Teknik Mekatronika 3
465 | Bidang Teknik Elektro dan Informatika Lain Yang Belum 3

Tercantum
470 | Teknologi Kebumian 2
471 | Teknik Panas Bumi 3
472 | Teknik Geofisika 3
473 | Teknik Pertambangan (Rekayasa Pertambangan) 3
474 | Teknik Perminyakan (Perminyakan) 3
475 | Teknik Geologi 3
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Kode Rumpun Level
476 | Teknik Geodesi 3
477 | Teknik Geomatika 3
478 | Bidang Teknologi Kebumian Lain Yang Belum Tercantum 3
480 | llmu Perkapalan 2
481 | Teknik Perkapalan 3
482 | Teknik Permesinan Kapal 3
483 | Teknik Sistem Perkapalan 3
484 | Teknik Kelautan dan limu Kelautan 3
485 | Oceanograpi (Oceanologi) 3
486 | Bidang Perkapalan Lain Yang Belum Tercantum 3
500 | llmu Bahasa 1
510 | Sub Rumpun IImu Sastra (Dan Bahasa) Indonesia dan Daerah 2
511 | Sastra (dan Bahasa) Daerah (Jawa, Sunda, Batak DII) 3
512 | Sastra (dan Bahasa) Indonesia 3
513 | Sastra (dan Bahasa) Indonesia Atau Daerah Lainnya 3
520 | llmu Bahasa 2
521 | llmu Linguistik 3
522 | Jurnalistik 3
523 | llmu Susastra Umum 3
524 | Kearsipan 3
525 | llmu Perpustakaan 3
526 | Bidang llmu Bahasa Lain Yang Belum Tercantum 3
530 | llmu Bahasa Asing 2
531 | Sastra (dan Bahasa) Inggris 3
532 | Sastra (dan Bahasa) Jepang 3
533 | Sastra (dan Bahasa) China (Mandarin) 3
534 | Sastra (dan Bahasa) Arab 3
535 | Sastra (dan Bahasa) Korea 3
536 | Sastra (dan Bahasa) Jerman 3
537 | Sastra (dan Bahasa) Melayu 3
538 | Sastra (dan Bahasa) Belanda 3
539 | Sastra (dan Bahasa) Perancis 3
541 | Bidang Sastra (dan Bahasa) Asing Lain Yang Belum Tercantum 3
550 | llmu Ekonomi 1
560 | llmu Ekonomi 2
561 | Ekonomi Pembangunan 3
562 | Akuntansi 3
563 | Ekonomi Syariah 3
564 | Perbankan 3
565 | Perpajakan 3
566 | Asuransi Niaga (Kerugian) 3
567 | Notariat 3
568 | Bidang Ekonomi Lain Yang Belum Tercantum 3
570 | llmu Manajemen 2
571 | Manajemen 3
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Kode Rumpun Level
572 | Manajemen Syariah 3
573 | Administrasi Keuangan (Perkantoran, Pajak, Hotel, Logistik, DII) 3
574 | Pemasaran 3
575 | Manajemen Transportasi 3
576 | Manajemen Industri 3
577 | Manajemen Informatika 3
578 | Kesekretariatan 3
579 | Bidang Manajemen Yang Belum Tercantum 3
580 | llmu Sosial Humaniora 1
590 | llmu Politik 2
591 | llmu Politik 3
592 | Kriminologi 3
593 | Hubungan Internasional 3
594 | llmu Administrasi (Niaga, Negara, Publik, Pembangunan, DII) 3
595 | Kriminologi 3
596 | llmu Hukum 3
597 | llmu Pemerintahan 3
601 | llmu Sosial dan Politik 3
602 | Studi Pembangunan (Perencanaan Pembangunan, Wilayah, Kota)| 3
603 | Ketahanan Nasional 3
604 | llmu Kepolisian 3
605 | Kebijakan Publik 3
606 | Bidang llmu Politik Lain Yang Belum Tercantum 3
610 | llmu Sosial 2
611 | llimu Kesejahteraan Sosial 3
612 | Sosiologi 3
613 | Humaniora 3
614 | Kajian Wilayah (Eropa, Asia, Jepang, Timur Tengah DII) 3
615 | Arkeologi 3
616 | llmu Sosiatri 3
617 | Kependudukan (Demografi, dan llmu Kependudukan Lain) 3
618 | Sejarah (limu Sejarah) 3
619 | Kajian Budaya 3
621 | Komunikasi Penyiaran Islam 3
622 IImu Komunikasi 3
623 | Antropologi 3
624 | Bidang Sosial Lain Yang Belum Tercantum 3
630 | AGAMA DAN FILSAFAT 1
640 | ILMU PENGETAHUAN (ILMU) AGAMA 2
641 | Agama Islam 3
642 | Agama Katolik 3
643 | Agama Kristen dan Teologia 3
644 | Sosiologi Agama 3
645 | Agama (Filsafat) Hindu, Budha, dan Lain Yang Belum Tercantum| 3
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Kode Rumpun Level
650 | llmu Filsafat 2
651 | Filsafat 3
652 | limu Religi dan Budaya 3
653 | Filsafat Lain Yang Belum Tercantum 3
660 | Ilmu Seni, Desain dan Media 1
670 | llmu Seni Pertunjukan 2
671 | Seni Tari 3
672 | Seni Theater 3
673 | Seni Pedalangan 3
674 | Seni Musik 3
675 | Seni Karawitan 3
645 | Agama (Filsafat) Hindu, Budha, dan Lain Yang Belum Tercantum| 3
650 | llmu Filsafat 2
645 | Agama (Filsafat) Hindu, Budha, dan Lain Yang Belum Tercantum| 3
650 | llmu Filsafat 2
651 | Filsafat 3
652 | limu Religi dan Budaya 3
653 | Filsafat Lain Yang Belum Tercantum 3
660 | Ilmu Seni, Desain dan Media 1
670 | llmu Seni Pertunjukan 2
671 | Seni Tari 3
672 | Seni Theater 3
673 | Seni Pedalangan 3
674 | Seni Musik 3
675 | Seni Karawitan 3
676 | Seni Pertunjukkan Lainnya yang Belum Disebut 3
680 | llmu Kesenian 2
681 | Penciptaan Seni 3
682 | Etnomusikologi 3
683 | Antropologi Tari 3
684 | Seni Rupa Murni (Seni Lukis) 3
685 | Seni Patung 3
687 | Seni Grafis 3
688 | Seni Intermedia 3
689 | Bidang IImu Kesenian Lain Yang Belum Tercantum 3
690 | ILMU SENI KRIYA 2
691 | Kriya Patung 3
692 | Kriya Kayu 3
693 | Kriya Kulit 3
694 | Kriya Keramik 3
695 | Kriya Tekstil 3
696 | Kriya Logam (dan Logam Mulia/Perhiasan) 3
697 | Bidang Seni Kriya Lain Yang Belum Tercantum 3
699 | Kepariwisataan 3
700 | llimu Media 2
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Kode Rumpun Level
701 | Fotografi 3
702 | Televisi 3
703 | Broadcasting (Penyiaran) 3
704 | Grafika (dan Penerbitan) 3
705 | Bidang Media Lain Yang Belum Tercantum 3
706 DESAIN 2
707 | Desain Interior 3
708 | Desain Komunikasi Visual 3
709 | Desain Produk 3
710 | llmu Pendidikan 1
720 | Pendidikan llmu Sosial 2
721 | Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 3
722 | Pendidikan Sejarah 3
723 | Pendidikan Ekonomi 3
724 | Pendidikan Geografi 3
725 | Pendidikan Sosiologi dan Antropologi 3
726 | Pendidikan Akuntansi 3
727 | Pendidikan Tata Niaga 3
728 | Pendidikan Administrasi Perkantoran 3
729 | Pendidikan Bahasa Jepang 3
731 | Pendidikan Sosiologi (Ilmu Sosial) 3
732 | Pendidikan Koperasi 3
733 | Pendidikan Kependudukan dan Lingkungan Hidup 3
734 | Pendidikan Ekonomi Koperasi 3
735 | Bidang Pendidikan llmu Sosial Lain Yang Belum Tercantum 3
740 | llmu Pendidikan Bahasa dan Sastra 2
741 | Pendidikan Bahasa, Sastra Indonesia dan Daerah 3
742 | Pendidikan Bahasa (dan Sastra) Inggris 3
743 | Pendidikan Bahasa (dan Sastra) Indonesia 3
744 | Pendidikan Bahasa (dan Sastra) Jerman 3
745 | Pendidikan Bahasa (dan Sastra) Perancis 3
746 | Pendidikan Bahasa (dan Sastra) Arab 3
747 | Pendidikan Bahasa (dan Sastra) Perancis 3
748 | Pendidikan Bahasa (dan Sastra) Jawa 3
749 | Pendidikan Bahasa (dan Sastra) Cina (Mandarin) 3
751 Bidang Pendidikan Bahasa (dan Satra) Lain Yang Belum 3

Tercantum
760 | llmu Pendidikan Olah Raga dan Kesehatan 2
761 | Pendidikan Jasmani, Kesehatan dan Rekreasi 3
762 | Pendidikan Jasmani dan Kesehatan 3
763 | Pendidikan Olahraga dan Kesehatan 3
764 | Pendidikan Kepelatihan Olahraga 3
765 | llmu Keolahragaan 3
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Kode Rumpun Level
Pendidikan Olah Raga dan Kesehatan Lain Yang Belum
766 3
Tercantum
770 [Imu Pendidikan Matematika dan IImu Pengetahuan Alam 5
(MIPA)
771 | Pendidikan Biologi 3
772 | Pendidikan Matematika 3
773 | Pendidikan Fisika 3
774 | Pendidikan Kimia 3
775 | Pendidikan llmu Pengetahuan Alam (Sains) 3
776 | Pendidikan Geografi 3
777 | Pendidikan Mipa Lain Yang Belum Tercantum 3
780 | llmu Pendidikan Teknologi dan Kejuruan 2
781 | Pendidikan Teknik Mesin 3
782 | Pendidikan Teknik Bangunan 3
783 | Pendidikan Teknik Elektro 3
784 | Pendidikan Teknik Elektronika 3
785 | Pendidikan Teknik Otomotif 3
786 | Pendidikan Teknik Informatika 3
787 | Pendidikan Kesejahteraan Keluarga (Tataboga, Busana, Rias DII) 3
788 | Pend. Teknologi dan Kejuruan 3
789 Bidang Pend. Teknologi dan Kejuruan Lain yang Belum 3
Tercantum
790 | llmu Pendidikan 2
791 | Pendidikan Luar Biasa 3
792 | Pendidikan Luar Sekolah 3
793 | PGSD 3
794 | Pgtk dan (Paud) 3
795 | Psikologi Pendidikan 3
796 | Pengukuran dan Evaluasi Pendidikan 3
797 | Pengembangan Kurikulum 3
798 | Teknologi Pendidikan 3
799 | Administrasi Pendidikan (Manajemen Pendidikan) 3
801 | Pendidikan Anak Usia Dini 3
802 | Kurikulum dan Teknologi Pendidikan 3
803 | Bimbingan dan Konseling 3
804 | Bidang Pendidikan Lain Yang Belum Tercantum 3
810 | llmu Pendidikan Kesenian 2
811 | Pendidikan Seni Drama, Tari dan Musik 3
812 | Pendidikan Seni Rupa 3
813 | Pendidikan Seni Musik 3
814 | Pendidikan Seni Tari 3
815 | Pendidikan Keterampilan dan Kerajinan 3
816 | Pendidikan Seni Kerajinan 3
817 | Bidang Pendidikan Kesenian Lain Yang Belum Tercantum 3
900 | RUMPUN ILMU LAINNYA 1
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Lampiran B. Format Justifikasi Anggaran

Format Justifikasi Anggaran

Honorarium
Honor Honor/Jam Waktu Minggu Honor per
(Rp) (Jam/Minggu) Bulan Rp)
Bulan ke 1
Pelaksana 1
Pelaksana 2
Pelaksana n
Subtotal (Rp)
2. Pembelian bahan habis pakai
Harga
Material Justifikasi Kuantitas Harga Satuan peralatan
Pembelian (Rp) Penunjang
(Rp)
Bulan 1
Bahan habis pakai
1
Bahan habis pakai
2
Bahan habis pakai
ke-n
Subtotal (Rp)
3. Perjalanan
Material Justifikasi Kuantitas Harga Satuan Biaya per
Perjalanan (Rp) bulan (Rp)
Bulan ke 1

Perjalanan 1

Perjalanan 2

Perjalanan ke-n

Subtotal (Rp)
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4, Sewa

Material Justifikasi Kuantitas Harga Satuan | Biaya per
Sewa (Rp) bulan (Rp)
bulan ke 1
Sewa 1
Sewa 2
Sewa ke-n

Subtotal (Rp)

TOTAL ANGGARAN YANG DIPERLUKAN SETIAP BULAN
(Rp)

TOTAL ANGGARAN YANG DIPERLUKAN SELURUHNYA
SELAMA 6 BULAN (Rp)
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Lampiran C. Format Jadwal Kegiatan

Format Jadwal Kegiatan

Jenis BULAN

No. Kegiatan 1 2 3 4 5 6
1. Kegitan 1

2. Kegitan 2

30 |

L

S | e

6. Kegiatan ke-n

Lampiran D. Format Susunan Organisasi Tim Pengusul dan Pembagian Tugas

Format Susunan Organisasi Tim Pengusul dan Pembagian Tugas

) _ Alokasi _
Instansi Bidang Uraian
No. | Nama/NIDN Waktu
Asal limu ) ] Tugas
(Jam/minggu)
1.
2.
3.

Lampiran E. Format Biodata Ketua dan Anggota Tim Pengusul
Format Biodata Ketua dan Anggota Tim Pengusul
A. ldentitas Diri

Nama Lengkap (dengan gelar)

Jenis Kelamin L/P

Jabatan Fungsional

NIP/NIK/Identitas lainnya

NIDN

Tempat dan Tanggal Lahir

E-mail

@ N @ g & W DM

Nomor Telepon/HP
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Alamat Kantor

10. | Nomor Telepon/Faks
n Lulusan yang Telah Dihasilkan | S-1=... orang; S-2 = ... orang; S-3 = ...
orang
1
12. | Mata Kuliah yg Diampu 2
dst
B. Riwayat Pendidikan
S-1 S-2 S-3
Nama Perguruan
Tinggi
Bidang IImu

Tahun Masuk-Lulus

Judul

skripsi/Tesis/Disertasi

Nama

pembimbing/Promotor

C. Pengalaman Penelitian Dalam 5 Tahun Terakhir (Bukan Skripsi, Tesis, dan

Disertasi)

No.

Tahun

Judul Penelitian

Pendanaan

Sumber*

Jml (Juta Rp)

1.

2.

3.

dst

* Tuliskan sumber pendanaan baik dari skema penelitian DRPM maupun dari

sumber lainnya.
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D. Pengalaman Pengabdian Kepada Masyarakat dalam 5 Tahun Terakhir

Judul Pengabdian Kepada Pendanaan
No. | Tahun
Masyarakat Sumber* Jml (Juta Rp)
1.
2.
3.
dst

E. Publikasi Artikel llmiah Dalam Jurnal dalam 5 Tahun Terakhir

Volume/
No. Judul Artikel IImiah Nama Jurnal
Nomor/Tahun
1.
2.
3.
dst.

F. Pemakalah Seminar IImiah (Oral Presentation) dalam 5 Tahun Terakhir

No.

Nama Temu ilmiah /

Seminar

Judul Artikel

limiah

Waktu dan
Tempat

dst.

G. Karya Buku dalam 5 Tahun Terakhir

No.

Judul Buku

Jumlah
Tahun
Halaman

Penerbit

dst
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H. Perolehan HKI dalam 10 Tahun Terakhir

No. Judul/Tema HKI Tahun Jenis Nomor P/ID

1.

2.

3.

dst

I. Pengalaman Merumuskan Kebijakan Publik/Rekayasa Sosial Lainnya dalam 10
Tahun Terakhir

Judul/Tema/Jenis Tempat
_ _ Respon
No. | Rekayasa Sosial Lainnya | Tahun | Penerapan
_ Masyarakat
yang Telah Diterapkan
1.
2.
3.
dst

J. Penghargaan dalam 10 tahun Terakhir (dari pemerintah, asosiasi atau institusi

lainnya)

) Institusi Pemberi
No. Jenis Penghargaan Tahun
Penghargaan

1.

2.

3.

dst

Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan
dapat dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari ternyata
dijumpai ketidaksesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima sanksi.

Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu

persyaratan dalam pengajuan Penugasan ....... (tulis skema penelitian/pengabdian)
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Kota, tanggal-bulan-tahun
Ketua/Anggota Pengusul*,

Tanda tangan

(Nama Lengkap)

*Disesuaikan dengan jabatan dalam tim pelaksana
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Lampiran F. Format Surat Pernyataan Ketua Pelaksana
KOP PERGURUAN TINGGI
SURAT PERNYATAAN KETUA PENGUSUL

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama PP

NIDN PSR
Pangkat / Golongan @ ...l

Jabatan Fungsional ...l

Dengan ini menyatakan bahwa proposal saya dengan judul:

yang diusulkan dalam skema .....(tulis skema penelitian/pengabdian)...... untuk
tahun anggaran ................ bersifat original dan belum pernah dibiayai oleh
lembaga/sumber dana lain.

Bilamana di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan pernyataan ini,
maka saya bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku
dan mengembalikan seluruh biaya penugasan yang sudah diterima ke Kas Negara.
Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan dengan sebenar-

benarnya.
Kota, tanggal-bulan-tahun
Mengetahui, Yang menyatakan,
Ketua LPPM
Materai Rp 6000
Cap dan tanda tangan Tanda tangan
(Nama Lengkap) (Nama Lengkap)
NIDN NIDN
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Lampiran G. Format Laporan Kemajuan Penugasan Penelitian/Pengabdian
Kepada Masyarakat

a. Sampul Muka

LAPORAN KEMAJUAN

JUDUL

Ketua/Anggota Tim
(Nama lengkap dan NIDN)

UNIVERSITAS AL AZHAR
Bulan dan Tahun

Keterangan: * Tulis skema penelitian/pengabdian
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b. Format Halaman Pengesahan Laporan Kemajuan
HALAMAN PENGESAHAN

Judul L e
Pelaksana

Nama Lengkap e
NIDN e
Jabatan Fungsional L
Program Studi L
Nomor HP e
Alamat surel (e-mail) e
Anggota (1)

Nama Lengkap L L
NIDN e
Perguruan Tinggi e
Anggota (2)

Nama Lengkap L
NIDN e
Perguruan Tinggi L e
Anggota (ke-n)

Nama Lengkap e
NIDN TP
Perguruan Tinggi L e

Institusi Mitra (jika ada)

Nama Institusi Mitra e
Alamat e
Penanggung Jawab L
Tahun Pelaksanaan : Tahun ke-........ dari rencana ....... tahun

Biaya Tahun Berjalan Rp oo

Biaya Keseluruhan Rp oo

120



Mengetahui,
Ketua LPPM
Tanda tangan

(Nama Lengkap)

NIDN
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Medan, tanggal-bulantahun
Ketua,

Tanda tangan

(Nama Lengkap)

NIDN



.. Sistematika Laporan Kemajuan

Laporan Kemajuan Penelitian

Laporan Kemajuan Pengabdian

HALAMAN SAMPUL

HALAMAN PENGESAHAN

RINGKASAN

PRAKATA

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1.PENDAHULUAN

BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA

BAB 3. TUJUAN DAN MANFAAT
PENELITIAN

BAB 4. METODE PENELITIAN

BAB5.HASIL DAN LUARAN
YANG DICAPAI

BAB 6.RENCANA TAHAPAN
BERIKUTNYA

BAB 7.KESIMPULAN DAN
SARAN

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN (bukti luaran yang

didapatkan)

- Artikel (draft,

submission atau reprint), dll.
- HKI,

penelitian lainnya

ilmiah status

publikasi dan produk

HALAMAN SAMPUL

HALAMAN PENGESAHAN

RINGKASAN

PRAKATA

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1.PENDAHULUAN

BAB 2. TARGET DAN LUARAN

BAB 3. METODE PELAKSANAAN

BAB 4. KELAYAKAN
PERGURUAN TINGGI

BAB5.HASIL DAN LUARAN
YANG DICAPAI

BAB 6.RENCANA TAHAPAN
BERIKUTNYA

BAB 7.KESIMPULAN DAN
SARAN

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN (bukti luaran yang

didapatkan)

- Artikel (draft,

submission atau reprint), dll.
- HKI,

pengabdian lainnya.

ilmiah status

publikasi dan produk
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Lampiran 1. Format Laporan Akhir Penugasan Penelitian/Pengabdian Kepada
Masyarakat

a. Sampul Muka

LAPORAN AKHIR

JUDUL

Ketua/Anggota Tim
(Nama lengkap dan NIDN)

SUMBER DANA

UNIVERSITAS AL AZHAR
Bulan dan Tahun

Keterangan: * Tulis skema penelitian/pengabdian
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b. . Format Halaman Pengesahan Laporan

Judul
Peneliti/Pelaksana
Nama Lengkap
NIDN

Jabatan Fungsional
Program Studi
Nomor HP

Alamat surel (e-mail)
Anggota (1)

Nama Lengkap
NIDN

Perguruan Tinggi
Anggota (2)

Nama Lengkap
NIDN

Perguruan Tinggi
Anggota (ke n)
Nama Lengkap
NIDN

Perguruan Tinggi

Institusi Mitra (jika ada)

Nama Institusi Mitra
Alamat

Penanggung Jawab
Tahun Pelaksanaan
Biaya Tahun Berjalan

Biaya Keseluruhan

Mengetahui,

HALAMAN PENGESAHAN

Medan, tanggal-bulan-tahun
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Dekan

Tanda tangan
(Nama Lengkap)
NIDN

Menyetujui,
Ketua LPPM

Tanda tangan

(Nama Lengkap)
NIDN
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Ketua,

Tanda tangan
(Nama Lengkap)
NIDN



. Sistematika Laporan

Laporan Akhir Tahun Penelitian

Laporan Akhir Tahun
Pengabdian

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN PENGESAHAN
RINGKASAN

PRAKATA

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1. PENDAHULUAN

BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA
BAB 3. TUJUAN DAN
MANFAAT PENELITIAN
METODE PENELITIAN
HASIL DAN LUARAN
YANG DICAPAI
RENCANA TAHAPAN
BERIKUTNYA
KESIMPULAN DAN
SARAN

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN (bukti luaran yang
didapatkan)

- Artikel ilmiah (draft, status

BAB 4.
BAB 5.

BAB 6.

BAB 7.

submission atau reprint), dil.
- HKI, publikasi dan produk

penelitian lainnya.

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN PENGESAHAN
RINGKASAN

PRAKATA

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1. PENDAHULUAN

BAB 2. TARGET DAN LUARAN
BAB 3. METODE PELAKSANAAN
BAB 4. KELAYAKAN
PERGURUAN TINGGI
HASIL DAN LUARAN
YANG DICAPAI
RENCANA TAHAPAN
BERIKUTNYA
KESIMPULAN DAN
SARAN

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN (bukti luaran yang
didapatkan)

- Artikel ilmiah (draft, status

BAB 5.

BAB 6.

BAB 7.

submission atau reprint), dil.
- HKI, publikasi dan produk

penelitian lainnya.
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Lampiran JJ. Format Laporan Tahun Terakhir Penugasan Penelitian/Pengabdian
Kepada Masyarakat

a. Sampul Muka

LAPORAN TAHUN TERAKHIR
*

JUDUL

Ketua/Anggota Tim
(Nama lengkap dan NIDN)

UNIVERSITAS AL AZHAR
Bulan dan Tahun

Keterangan: * Tulis skema penelitian/pengabdian
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b. . Format Halaman Pengesahan Laporan

HALAMAN PENGESAHAN

Judul
Peneliti/Pelaksana
Nama Lengkap
NIDN

Jabatan Fungsional
Program Studi
Nomor HP

Alamat surel (e-mail)
Anggota (1)

Nama Lengkap
NIDN

Perguruan Tinggi
Anggota (2)

Nama Lengkap
NIDN

Perguruan Tinggi
Anggota (ke-n)
Nama Lengkap
NIDN

Perguruan Tinggi
Institusi Mitra (jika ada)
Nama Institusi Mitra
Alamat

Penanggung Jawab

Tahun Pelaksanaan Tahun ke-......
Biaya Tahun Berjalan ‘Rp oo
Biaya Keseluruhan ‘Rp .ol

Mengetahui,
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Dekan Ketua,

Tanda tangan Tanda tangan
(Nama Lengkap) (Nama Lengkap)
NIDN NIDN

Menyetujui,

Ketua LPPM

Tanda tangan

(Nama Lengkap)
NIDN
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.. Sistematika Laporan

Laporan Tahun Terakhir

Penelitian

Laporan Tahun Terakhir

Pengabdian

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN PENGESAHAN
RINGKASAN

PRAKATA

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1. PENDAHULUAN
BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN PENGESAHAN
RINGKASAN

PRAKATA

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1. PENDAHULUAN

BAB 2. TARGET DAN LUARAN

BAB 3.

BAB 4.
BAB 5.

BAB 6.
DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN (bukti luaran yang
idapatkan)

TUJUAN DAN
MANFAAT PENELITIAN
METODE PENELITIAN
HASIL DAN LUARAN
YANG DICAPAI
KESIMPULAN DAN
SARAN

Instrumen.

Personalia tenaga pelaksana
beserta kualifikasinya.
Artikel ilmiah (draft,
submission atau reprint), dll.
HKI,

penelitian lainnya.

status

publikasi dan produk

BAB 3.
BAB 4.

BAB 5.

BAB 6.

METODE PELAKSANAAN
KELAYAKAN PERGURUAN
TINGGI

HASIL DAN LUARAN
YANG DICAPAI
KESIMPULAN DAN

SARAN

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN (bukti luaran yang
didapatkan)

- Instrumen.

- Personalia tenaga pelaksana

beserta kualifikasinya.
- Artikel ilmiah (draft, status

submission atau reprint), dll.
- HKI, publikasi dan produk

penelitian lainnya.
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Lampiran Il. Format Artikel Penelitian/Pengabdian Kepada Masyarakat

a. Sampul Muka

ARTIKEL ILMIAH

JUDUL

TIM PENELITI

SUMBER DANA

UNIVERSITAS AL AZHAR
Bulan dan Tahun

Keterangan: * Tulis skema penelitian/pengabdian
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Lampiran 1l. Format Laporan Keuangan Penelitian/Pengabdian Kepada
Masyarakat
a. Sampul Muka

LAPORAN KEUANGAN

JUDUL

TIM

SUMBER DANA

UNIVERSITAS AL AZHAR
Bulan dan Tahun

Keterangan: * Tulis skema penelitian/pengabdian
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